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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. IDENTIFICAGAO DE REQUISITANTE

Unidade Administrativa: Secretaria Geral

Responsavel Pela Demanda: Allan Conrado Dias

Email: secretaria@cmsantaluzia. mg.gov.br
Data: 30/01/2024

2. IDENTIFICAGAO DO PROBLEMA OU NECESSIDADE

A continuidade do atendimento dos servigos, visando atender adequadamente os
membros, servidores e visitantes desta Casa Legislativa, bem como desempenhar
corretamente as fungdes institucionais que competem a esta Camara de Vereadores. A
contratacao torna-se necessaria para preenchimento da lacuna e atendimento da demanda
instalada, vez que esta Casa Legislativa ndo dispde ou dispde de numero insuficiente, em seu
quadro de pessoal, de recursos humanos para o atendimento dos servicos requisitados. Isto
porque, ainda que algumas das atividades encontrem fungdes correspondentes no quadro de
pessoal desta Casa Legislativa, o numero nao esta sendo o suficiente para atendimento das
demandas, seja por afastamentos medicos, férias e também pela abertura de um anexo desta
Casa no Distrito da cidade. A necessidade das contratagdes serao conforme demanda para os

seguintes cargos:

3. DESCRICAO DA SOLUGAO

ITEM | QUANTIDADE UN ~ ESPECIFICAGAO CARGA HORARIA
5 SEMANAL

1 |3 SV AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS|  44H
02 3 sV |RECEPCIONISTA 44H

B |2 v PORTEIRO 44H

04 |1 sV MOTORISTA 44H

A solugao seguindo os parametros de mercado e dos demais 6rgdos publicos, € possibilitar a
transferéncia a iniciativa privada da realizacdo de servicos eminentemente acessoérios e néo
ligados diretamente a atividade-fim da Camara Municipal de Santa Luzia-MG, tendo em vista a
necessidade de filtrar e entender esta nova demanda. Também por ser uma necessidade
imediata, ndo ha possibilidade de aguardar a realizagao de concurso publico, pois a realizacao
dependeria de um levantamento mais aprofundado de servidores; de contratacao de empresa
para elaboragdo do certame; da disponibilizagao de recursos para assumir o aumento de
cargos efetivos na Camara Municipal;, de obedecer todos os prazos de um concurso publico,
inclusive quanto a nomeagao, por estarmos em um ano eleitoral ha algumas restricbes. Sendo
assim, a solugao para a contratagéo se mostra clara.



Valor estimado da contratagao: R$ 498.027,84 (Quatrocentos e noventa e oito mil vinte e sete reais e oitenta
e quatro centavos).

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
GRAU DE PRIORIDADE: ALTA

A presente contratacdo tem como fim assegurar a continuidade do atendimento dos
servigos, objeto desta contratagdo de servicos terceirizados, visando atender adequadamente
os membros, servidores e visitantes desta Casa Legislativa, bem como desempenhar
corretamente as funcdes institucionais que competem a esta Camara de Vereadores. Neste
tocante, insta destacar a justificativa para subsidiar a presente contratagao.

A realizagdo desses servicos de forma terceirizada torna-se necessaria para
preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada, vez que esta Casa Legislativa
nao dispde ou dispbe de numero insuficiente, em seu quadro de pessoal, de recursos
humanos para o atendimento dos servigos requisitados. Isto porque, ainda que algumas das
atividades encontrem fungdes correspondentes no quadro de pessoal desta Casa Legislativa,
o numero nao esta sendo o suficiente para atendimento das demandas, seja por afastamentos
medicos, férias e também pela abertura de um anexo desta Casa no Distrito da cidade.

Tendo em vista a necessidade de filtrar e entender esta nova demanda, bem como ser
um ano eleitoral e havendo algumas restricdes, nao sendo possivel a realizagao de concurso
publico. Seguindo os parametros de mercado e dos demais 6rgaos publicos, este Legislativo
Municipal optou pela transferéncia a iniciativa privada da realizagcao de servigos
eminentemente acessorios € nao ligados diretamente a atividade-fim da Camara Municipal de
Santa Luzia-MG.

E dever da Administracao proporcionar condicdes de higiene e salubridade aos usuarios
do prédio, zelando, inclusive, pela manutencdo e preservagao do patrimonio publicos, sendo
estas atividades imprescindiveis para o regular funcionamento desta Casa Legislativa.

A principal missédo das atividades meio e apoio operacional €& garantir a
operacionalizagdo integral das atividades finalisticas (atividades atreladas as funcdes de
Estado) de forma continua, eficiente, flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir esse
objetivo a Administracdo Publica vem buscando, de forma racional e persistente, obter melhor
emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas agoes.

Essa dificil missao, muitas vezes, torna-se impossivel de ser cumprida a contento, em
razao da falta de uma estrutura especifica para execugado de tarefas que, embora sejam
consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o funcionamento das organizacoes, como &
o0 caso dos servigos terceirizados que se pretende contratar. Tendo em vista a busca da
pratica dos principios da eficiéencia e efetividade, quando se tenta alcancar a alta
produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfeicao do trabalho, as
adequacoes dos atuais servigos sao as metas visadas pela administragao das atividades meio
€ apoio operacional, o que nao seria possivel sem a contratagdo de servigos especializados
terceirizados.

5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

A principal missdo das atividades meio e apoio operacional €& garantir a
operacionalizacao integral das atividades finalisticas (atividades atreladas as funcoes de
Estado) de forma continua, eficiente, flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir esse




objetivo a Administragdo Publica vem buscando, de forma racional e persistente, obter mejhor
emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas agoes.
Tendo em vista a busca da pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta
alcangar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranga e maxima perfeicao do trabalho,
as adequacoes dos atuais servicos sao as metas visadas pela administragdo das atividades
meio e apoio operacional, 0 que nao seria possivel no momento, sem a contratacao de
servicos especializados terceirizados.

6. FONTE DE RECURSOS

3.3.3.90.37.00.00 - FICHA: 1754

7. INDICAGAO DOS MEMBROS DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:

Cargo/ Nome Email
Fungéo
Diretor de Planejamentos  Ludmilla Ribeiro Braga  planejamento@cmsantaluzia.mg.gov.br

8- RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DESTA DEMANDA
Allan Conrado Dias

9 - ENCAMINHAMENTO

Encaminho este documento e 0s que se encontram em anexo a Geréncia de Licitagoes e Contratos para os demais
encaminhamentos necessarios a efetivagao da contratagdo pretendida.

Santa Luzia-MG, 02 de fevereiro de 2024.

Geral
MUNICIFAL DE SANTA LUZIA

) Allan Conrado Digs
RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DESTA DEMANDA



ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DO REQUISITANTE E OBJETO

: B |8 Unidade Administrativa: Secretaria Geral
Responsavel Pela Demanda: Allan Conrado Dias
Email: secretaria@cmsantaluzia.mqg.qov.br
Data: 30/01/2024

1.2. Aquisigbes por meio de contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servigos terceirizados de natureza continua, com dedicagado exclusiva de méo de obra,
sem fornecimento de material necesséario a execugdo dos servigos, nas dependéncias
da Cémara Municipal de Santa Luzia-MG, conforme condigbes e especificagbes
contidas no anexo | deste edital.

2. DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO

A contratacao torna-se necessaria para preenchimento da lacuna e atendimento da
demanda instalada, vez que esta Casa Legislativa nao dispde ou dispde de numero
insuficiente, em seu quadro de pessoal, de recursos humanos para o atendimento dos servicos
requisitados. Isto porque, ainda que algumas das atividades encontrem funcdes
correspondentes no quadro de pessoal desta Casa Legislativa, o nimero ndo esta sendo o
suficiente para atendimento das demandas, seja por afastamentos médicos, férias e também
pela abertura de um anexo desta Casa no Distrito da cidade.

3. DA PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGCAO ANUAL

A Camara Municipal ndo tem plano de contracao para o exercicio de 2024.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1. REQUISITOS MINIMOS PARA A HABILITACAO:
4.1.1. HABILITAGCAO JURIDICA
a) Registro comercial no caso de firma individual,
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e lltima alteragdo (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais € no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos que

comprovem a eleicdo de seus administradores;

c¢) Comprovante de inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado
de prova da composicao da diretoria em exercicio;



d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

4.1.2. DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartao do CNPJ,
que também servira para fins de comprovacao do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a
divida Ativa da Unido e prova de regularizacdo perante o instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
conforme Portarias MF 358 e 443/2014,

c¢) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartao de Inscricao Estadual,
(se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (CRF -
FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, sera aceita a
Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

4.1.3. DA QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

4.1.4. DA QUALIFICAGAO TECNICA

Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo, estabelecidas no Anexo |. A comprovagao se
dara mediante a apresentacdo de ATESTADO(S) fornecido por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, no qual se indique que a empresa ja forneceu, satisfatoriamente,
produtos iguais ou semelhantes ao objeto desta licitagao.



4.3.

4.2.

4.21.

REQUISITOS MINIMOS PARA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA:

O licitante devera observar a Convencao Coletiva de Trabalho — CCT vigente para
calculo do custo do Salario dos trabalhadores e demais beneficios legais previstos
na mesma bem como valores do Vale Transporte e do Ticket Alimentacédo/Refei¢éo;

4.2.1.1. A Convencéo Coletiva de Trabalho — CCT utilizada para confec¢ao da proposta
comercial devera abranger o municipio de Santa Luzia/MG nos cargos relacionados
neste Termo.

4.2.1.2. A CCT utilizada pela empresa na composi¢ao dos valores de sua proposta
comercial devera ser anexada junto a proposta comercial.

4.2.2. A empresa € a Uunica responsavel pela cotagdo correta dos encargos tributarios. Em

caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que se submete,
serdo adotadas as orientagées a seguir:

4.2.2.1. Cotagdo de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execucéo contratual;

4.2.2.2. Cotacdo de percentual maior que o adequado: 0 excessc sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugao,
quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

4.23.

4.2.4.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagcdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze) meses, devendo o licitante ou
CONTRATADA apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagdo, a qualquer tempo,
comprovagéo da adequacgao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior;

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUGCAO DO SERVICO

4.31.

4.3.2.

4.3.3.

Os quantitativos refletem apenas uma estimativa da prestacao dos servigog, nao
sendo obrigatoria a Camara a utilizagao total dos quantitativos estimados.

O contrato sera executado por demanda da Céamara, observados os valores
unitarios dos cargos contratados.

O servigo devera ser implantado no maximo em até 10 (dez) dias apos a demanda
da Camara, formalizada por meio de Autorizagao de Servigo, prazo este suficiente
para disponibilizacao de pessoal capacitado para perfeita execucao do objeto.



4.3.4. O pagamento sera devido a partir do dia de inicio da efetiva prestagao dos servigos
para cada posto ativado.

4.3.5. A prestacdo dos servicos sera nas dependéncias da Camara Municipal de Santa
Luzia, sendo prédio Sede (Centro), Anexo | (Centro) e Anexo |l (Distrito de S&o
Benedito).

4.3.6. A carga horaria semanal sera de 44 horas, distribuidas em cinco dias de segunda a
sexta-feira, com compensagdo de 48 minutos diarios, ou 8 horas diarias de segunda
a sexta-feira e 04 horas aos sabados, conforme estabelecido pela contratante.

4.3.7. Excepcionalmente, quando houver necessidade de trabalho aos sabados, com

jornada de 04 (quatro) horas, a CONTRATANTE fara comunicado por meio de oficio,

com o minimo de 07 (sete) dias de antecedéncia, para que se possa oficializar a

. CONTRATADA para que esta proceda a alteracéo da rotina de trabalho de seus
funcionarios.

4.3.8. O funcionario que trabalhar no sabado tera sua jornada reduzida em 48 (quarenta e
oito) minutos, perfazendo o total de 08 (oito) horas por dia, durante os cinco dias
uteis da semana em que houver a prestagao desse servico, de modo que nac haja
alteracao na jornada de 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

4.3.9. A CONTRATADA sera responsavel por todas e quaisquer irregularidades cometidas
pelos condutores dos veiculos durante o periodo de contratacao, inclusive infracoes
de transito e acidentes.

4.3.10. A CONTRATANTE podera, a seu exclusivo critério, alterar o horario de trabalho
de cada profissional, de acordo com as necessidades da Camara Municipal de
Santa Luzia, observadas as exigéncias do descanso semanal remunerado e das
demais normas aplicaveis.

. 4.3.11. Todos os servicos deverdo ser executados de acordo com as especificagdes,
para servigcos desta natureza, obedecendo as normas da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas — ABNT,;

4.3.12. A CONTRATADA devera observar o disposto na CLT, Portaria n° 3.214, de
08/06/78 e Normas Regulamentadoras, do Ministério do Trabalho e Emprego;

4.3.13. A empresa realizara, as suas expensas, na forma da legislagao aplicavel, os
exames admissionais, periodicos e demissionais;

4.3.14. A CONTRATADA devera providenciar, as suas expensas, a substituicdo imediata
de seus empregados faltosos, em licenca-paternidade, em licenca-gestante, com
afastamento por motivo de doenga ou acidente de trabalho.

4.3.15. QUADRO DESCRITIVO DAS ATRIBUICOES E FORMAGAO MINIMA: 7




| AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS |

ATRIBUICOES

FORMAGCAO MINIMA EXIGIDA

+ Realizar limpeza de todas as dependéncias
pertencentes a Camara Municipal em horario
pre-estabelecidos pela rotina de cada setor;

+ Comunicar ao seu superior a falta de
equipamentos, ferramentas, materiais,
uniformes e EPIl 's para a realizagdo das
tarefas;

» Fazer uso correto dos produtos de limpeza e
EPI' s que Ihes sao distribuidos;

« Zelar pelos materiais e equipamentos que
fizer uso em suas tarefas diarias, devendo
comunicar imediatamente ao seu superior
qualquer extravio, dano ou desaparecimento
dos mesmos;

* Requisitar ao superior imediato o material de
limpeza para o uso diario;

« Nao atender qualquer solicitacdo dos
servidores da Administracao que nao tenha
sido autorizada, a fim de se evitar a quebra da
rotina previamente programada; }
» Controlar pequenos estoques de materiais
inerentes as tarefas; "
*+ Manter o asseio e higiene pessoal, bem
como estar devidamente uniformizado;

« Suprir as areas de material de higiene
' pessoal (papel toalha, papel higiénico,
sabonete e outros, se houver);

« Cumprir rigorosamente horarios de entrada,
saida e refeigoes;

» Apontar e comunicar, previamente, ao seu
superior, consertos necessarios a
conservacao de bens e instalagdes;

'+ Zelar pela manutencao de cortinas e
 persianas;

- * Manter a limpeza dos vidros existentes;

|

|

' » Recolher qualquer objeto esquecido pelos
| usuarios internos e externos, municipes e
visitantes, encaminhando ao seu superior,
' para localizagao de seu proprietario;

« Cumprir as determinagdes e orientagdes do
seu superior;

)' Comunicar ao seu superior qualquer |

irregularidade ocorrida na execugao dos |
‘servig:os, bem como toda solicitagao ou
| necessidade de servico que nédo tenha sido‘

Ensino Fundamental Completo
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| programada; _ ‘

| » Executar as demais atividades compativeis

| com a fungao.

} RECEPCIONISTA L)
ATRIBUICOES FORMAGCAO MINIMA EXIGIDA

* Recepcionar e prestar servicos de
atendimento ao publico e apoio;
* Prestar atendimento telefénico e fornecer
" informacées inerentes aos servigos prestados; Ensino Fundamental Completo :
'+ Fazer agendamentos de servicos, ;
entrevistas e reunides; i
* Observar normas internas de seguranca, i
conferindo  documentos e  notificando :
segurancgas sobre presencgas estranhas; i
» Organizar informacoes e planejar o trabalho
do cotidiano;
» Executar outras tarefas compativeis com a '
natureza do cargo.

[ PORTEIRO =4

ATRIBUICOES FORMAGCAO MINIMA EXIGIDA |
| « Demonstrar competéncias pessoais; |
' » Receber materiais e equipamentos; |
* Orientar pessoas:; i

|

* Comunicar-se; Ensino Fundamental Completo
» Fazer manutengao simples;
+ Zelar pela guarda do patrimdnio;

+ Controlar o fluxo de pessoas;

« Executar outras tarefas compativeis coma |
natureza do cargo. |

TR MOTORISTA X i %

g
l ATRIBUICOES | FORMACAO MINIMA EXIGIDA |
| » Conduzir o veiculo munido com a totalidade | i
| dos equipamentos de seguranga individuais e | ‘
' coletivos pertinentes; . |
| » Transportar correspondéncias, documentos, | Ensino Fundamental Completo com CNH |

objetos e valores, dentro e fora da Camara; ! categoria B .'
o Efetuar servicos bancarios e de correio, | B T aad ..____J




depositando ou apanhando o material e |
entregando-os aos destinatarios; |
¢ Guardar sigilo absoluto das informagdes a |
que tiver acesso, em decorréncia da
prestacao de servicos objeto do contrato; !
o Dirigir veiculo, de responsabilidade da |
CONTRATADA, transportando i
correspondéncias, pequenas encomendas,
malotes ou documentos a locais pré- ‘
determinados;
o Executar a limpeza e manutengcdo do ‘
veiculo; i
e Zelar pela manutengdo do veiculo, |
solicitando reparos mecanicos, sempre que
. necessario € mantendo em dia as revisdes
periédicas; ,
e localizar e conferir destinatarios e |
enderecos; !
¢ Apresentar-se devidamente uniformizado e |
utilizando o cracha de identificagcdo, os quais |
deverao ser fornecidos pela CONTRATADA;
e Emitir e coletar recibos do material
| transportado;
e Executar outras atividades correlatas ao
bom desempenho do trabalho.

5. DAS ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA CONTRATAGAO E VALOR MEDIO

APURADO
. 5.1 A necessidade das contratagdes serdo conforme demanda para os seguintes
cargos:
| ITEM ‘QUANTIDADE UN| ESPECIFICAGCAO \ CARGA HORARIA VALOR VALOR |
| | . SEMANAL MEDIO  MEDIO
| f , UNITARIO MENSAL |
01 !3 SV |AUXILIAR DE | 44H R$ 3.717,74 R$ 11.153,24|
SERVICOS GERAIS |
02 3 SV |[RECEPCIONISTA | 44H R$ 5.212,10|R$ 15.636,30|
03 2 SV [PORTEIRO . 44H R$ 3.985,92|R$ 7.971,85_‘
04 |1 SV IMOTORISTA | 44H R$ 6.?40.92@R$ 6.740,92 |

VALOR MEDIO ANUAL 'R$ 498.027,84
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6. DO LEVANTAMENTO DE INFORMACOES DE MERCADO COM A IDENTIFICACAO
DAS SOLUCOES APRESENTADAS

- Consiste na analise das alternativas possiveis e justificativa técnica e econémica da escolha
do tipo de solugdo a contratar, considerando a necessidade desta Casa Legislativa em
contratar prestagdo de servigos terceirizados de natureza continua, com dedicagdo exclusiva
de mé&o de obra.
- Foram identificadas as possiveis opgbes para suprir a demanda existente: realizagdo de
processo seletivo ou concurso publico e a contratagdo de empresa especializada para
fornecimento de méo de obra.
- Ocorre que a realizagdo de processo seletivo ou concurso publico néo supriria a demanda de
forma imediata, pois existem prazos a serem observados. Também, seria necessario a
verificagdo da criagdo de outros cargos, bem como, a contratagdo de empresa especializada
para a elaboracgéo de todo o certame.
- Todo esse possivel procedimento, teria um gasto superior ao previsto com a contratagdo
. terceirizada, vez que haveria gastos com a contratagdo de empresa para a realizagdo do
certame; assim como a criagdo de cargos efetivos que geram gastos certos e continuos para a
Administragdo, sendo que no préximo mandato esta Casa Legislativa tera o acréscimo de 4
(quatro) vereadores conforme mudancga realizada na Lei Organica.
- Cabe frisar, que as Céamara Municipais, recebem mensalmente um valor fixo denominado
duodécimo, que nada mais é que um repasse do Municipio para o custeio dos gastos das
Casas Legislativas, esse valor ndo aumenta no decorrer do ano. Nesse sentido, qualquer
criagdo de gastos, deve-se analisar a atividade ndo apenas no ano que se pretende, mas a
manutencgéo destes gastos nos anos seguintes.
- Com a chegada de mais 4 (quatro) parlamentares no proximo ano, havera um aumento de 4
gabinetes, isso gerara mais gastos e com toda certeza criara mais demandas de forma geral.
Contudo, apenas apods estas mudangas ocorrerem que sera possivel fazer uma analise mais
profunda das possibilidades de realizagdo e manutengdo de um concurso publico.
- Nesse sentido, a forma imediata de atender a demanda ja instalada, bem como garantir o
atendimento do interesse publico, da economicidade, da eficiéncia, da transparéncia e
principalmente da legalidade, se faz claro que a contratacdo de empresa especializada em
. fornecimento de méao de obra exclusiva, é a melhor solugdo apresentada.

7. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

l _ DEMONSTRATIVO DE COTAGAO

1-CARGO- AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
'UNIDADE: SERVICO

CARGA HORARIA SEMANAL: 44H
QUANTIDADE: 3

FORNECEDOR VALOR VALOR MENSAL (RS) VALOR ANUAL (RS)
UNITARIO




(RS) '

RM

' TERCEIRIZACAO E '

GESTAO DE 4,573,23 113.719.69 1164.636,28
RECURSOS ,
HUMANOS EIRELI' ! !

e |

TERCEIRIZA

. g 4 ]
BRASIL 3.390.80 10.172,40 |122.068,80
TRANSPORTES |
EIRELI? |
'PRESTAR SERVICE  3.189.2 T s
189,21 9.567.63 114.811,56

' SERVICOS LTDA?

VALOR MEDIO ITEM 1- R$ 133.838.88

2-CARGO- RECEPCIONISTA
UNIDADE: SERVICO

CARGA HORARIA SEMANAL: 44H
'QUANTIDADE: 3

FORNECEDOR VALOR VALOR MENSAL (RS) VALOR ANUAL (RS)
UNITARIO
(RS)

TERCEIRIZA
BRASIL 4.817,04
TRANSPORTES
EIRELI
MACEDO
SEGURANCA

PRIVADA LTDA 5.587,50 16.762,50 201.150,00 .
TEC LIMP |

14.451,12 173.413.,44

' Dispensa Sem Disputa - Prefeitura Municipal do Jaboatio dos Guararapes. 1D:2288. Processo:018/2024.
Disponivel em: <htips://app.licitardigital.com.br/atadispensapropostas/?e=Mjl4ODE>, Acesso em 04.mar.2024,
* Pregdo n° 113/2023, Processo Administrativo n® 1058/2023. Prefeitura Municipal de Ubd. Disponivel em: <
hitps://app.licitardigital.com.br/termo-homolegacao/?e=MTgyMzU=>. Acesso em 04.mar.2024.
* Adesdo a ata de registro de pregos n® 01/2023. Contrato n® 003/2023. Camara Municipal de Santa Luzia. Disponivel
em:<htips://'www cmsantaluzia mg gov br/uploads/contrato/contrato-003-anexo  ¢6¢79%cb6a54d9¢85 16b4ab 1e7890e03¢.pdf>,
Acesso em 04.mar.2024.
*Pregio n° 106/2023, Processo Administrativo n° 1025/2023. Prefeitura Municipal de Ub&a. Disponivel em:
<https://app.licitardigital.com.br/termo-homologacao/?e=MTcI1MDM==>, Acesso em 04 mar.2024.




ADMINISTRACAO E : - 2. | &7
SERVICOS LTDA -

\VILLAGE
'ADMINISTRACAO E |

'SERVICOS LTDA®

'PRESTAR SERVICE  5.231.76
~ SERVICOS LTDA®

115.695.28 i 188.343.36

VALOR MEDIO ITEM 2- R$ 187.635,60

'3-CARGO- PORTEIRO
UNIDADE: SERVICO
"ARGA HORARIA SEMANAL: 44H

'QUANTIDADE: 2

'FORNECEDOR |VALOR " VALOR MENSAL (RS) | VALOR ANUAL (RS)

'UNITARIO | |
(RS) |
'PRESTAR SERVICE | 4.021.70 | e _ el
" SERVICOS LTDA’ | 8.043.40 l%.sﬂo.so
CSA- 13.538.09 | |
CONSTRUCOES E 7.076.18 84.914.16
SERVICOS ’ |
AMBIENTAIS LTDA®| |
ORBENK 4.397.99 By 0
ADMINISTRACAO E il 52340 |
SERVICOS LTDA’ 1 |

VALOR MEDIO ITEM 3- R$ 95.662,24

* Pregio n® 02/2024, Processo Administrativo n® 07/2024. Camara Municipal de Sete Lagoas. Disponivel em:
<https: /arquivos. licitardigital.com.br/23 175 _67d019b4-2602-4¢31-9048-2787a6¢263¢8.pd™>. Acesso em 04 mar.2024.

® Adesdo a ata de registro de pregos n® 01/2023. Contrato n° 003/2023. Cémara Municipal de Santa Luzia. Disponivel
em:<htips:/www.cmsantaluzia.mg.gov.br/uploads/contrato/contrato-003-anexo _ c6c79%b6as54d%8516b4a6 1e78%0e(3¢c.pdl>.
Acesso em 04.mar.2024.

" Adesdo & ata de registro de pregos n° 01/2023. Contrato n® 003/2023. Céamara Municipal de Santa Luzia. Disponivel
em:<https://www.cmsantaluzia.mg.gov.br/uploads/contrato/contrato-003-anexo  c6c79cb6a54d%e85 16b4a61e7890e03¢.pdl>.
Acesso em 04.mar.2024.

# Portal Compras Net. Pregéo Eletronico n® 00010/2023-000. SRP UASG 152756. Instituto Fed. De Educ., Cienc. e Tec. do
R.G. do Norte. Disponivel em: < hitps://pesgpreco.estaleiro.serpro.gov.br/pesquisa-precos-frontend/relatorio>. Acesso em 04
mar.2024,

¢ Portal Compras Net. Pregio Eletronico n® 00256/2023. UASG 153163. Universidade Federal de Santa Catarina. Disponivel
em: < https:/ pesgpreco.estaleiro.serpro.gov.br/pesquisa-precos-frontend/relatorio>. Acesso em 04 mar.2024,



4-CARGO- MOTORISTA
UNIDADE: SERVICO

CARGA HORARIA SEMANAL: 44H
QUANTIDADE: 1

FORNECEDOR VALOR VALOR MENSAL (RS)
UNITARIO
(RS)

'MACEDO ! )

SEGURANCA 516508 |>-162:08

PRIVADA LTDA

TECLIMP

'ADMINISTRACAO E

SERVICOS LTDA

VILLAGE
'ADMINISTRACAO E
'SERVIGOS LTDA'™

TRADE SERVICOS

COMERCIO E, 768000 | 080.00
ADMINISTRAGAO
LTDA'"
Ny "SERVICOS F
EPICSERVICOSE | 737770 |50 00

LOCACOES LTDA'

. VALOR MEDIO ITEM 4- R$ 80.891,12

[ VALOR MEDIO TOTAL= R$ 498.027,84

| VALOR ANUAL (RS)

'61.980.96

92.160.,00

Santa Luzia, 04 de marco de 2024.

DIRETORIA DE PLANEJAMENTO, COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS.

0 Pregdo n° 02/2024. Processo Administrativo n® 07/2024. Camara Municipal de Sete Lagoas. Disponivel em:
<https: /arquivos.licitardigital.com.br/23175_67d019b4-2602-4¢31-9048-¢787a6c263¢8.pdf>. Acesso em 04 mar.2024.

! Portal Compras Net. Pregéio Eletronico. ID da compra 92662205000632023.

UASG 926622, Estado do Espirito Santo.

Disponivel em: < hitps.//pesqpreco.estaleiro.serpro.gov.br/pesquisa-precos-frontend relatorio >. Acesso em 04 mar.2024,

% Portal Compras Net. Pregdo Eletronico. 1D da compra 25703405000242023.

UASG 257034. Ministério da Saude.

Disponivel em: < hitps:/pesqpreco.estaleiro.serpro.gov.br/pesquisa-precos-frontend/relatorio >. Acesso em 04 mar,2024,




8. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

A solugao seguindo os parametros de mercado e dos demais 6rgaos publicos, € possibilitar a
transferéncia a iniciativa privada da realizagao de servigos eminentemente acessérios e nao
ligados diretamente a atividade-fim da Camara Municipal de Santa Luzia-MG, tendo em vista a
necessidade de filtrar e entender esta nova demanda. Também por ser uma necessidade
imediata, nao ha possibilidade de aguardar a realizagdo de concurso publico, pois a realizacao
dependeria de um levantamento mais aprofundado de servidores; de contratacdo de empresa
para elaboragao do certame; da disponibilizacao de recursos para assumir o aumento de
cargos efetivos na Camara Municipal; de obedecer a todos os prazos de um concurso publico,
inclusive quanto a nomeacao, por estarmos em um ano eleitoral ha algumas restricées. Sendo
assim, a solugao para a contratagdo se mostra clara.

9. DA JUSTIFICATIVA PARA CRITERIOS DE JULGAMENTO MENOR PRECO,
REPRESENTADO PELO MENOR VALOR TOTAL ANUAL

No que tange a adogédo de Menor Valor Total ANUAL como critério de julgamento para esta
contratagé@o, a doutrina e a jurisprudéncia argumentam que a licitagdo por esse critério tende a
ser mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica, por manter a qualidade da
prestacao de servigos, haja vista que o gerenciamento permanece todo o tempo a cargo de um
mesmo administrador. Isso permitira uma maior especializacdo das empresas que prestarao
0s respectivos servicos, possibilitando uma melhoria na qualidade de execucédo do servico
contratado. Nesse ponto, as vantagens seriam o maior nivel de controle pela Administracao na
execugao dos servigos cujo conjunto de atividades possui natureza semelhante e
concentracao da responsabilidade pela execugao do contrato em uma s6 contratada.

Desta feita, busca-se evitar o aumento do nimero de fornecedores, com o intuito de “preservar
0 maximo possivel a rotina das Diretorias, setores e gabinetes, que séo afetadas por eventuais
descompassos na prestacdo dos servigos por diferentes fornecedores. Lidar com um Unico
fornecedor diminui o custo administrativo de gerenciamento e fiscalizagao de todo o processo
de contratacdo e execugéo do contrato.

Nesse ponto, as vantagens seriam o maior nivel de controle pela Administracao na execucao
dos servigos, a maior interacao entre os diferentes prazos, a maior facilidade no cumprimento
dos mesmos, concentracao da responsabilidade pela execugdao dos servicos em uma so
contratada e concentragdo da garantia dos resultados.

Cumpre esclarecer também que, caso a Camara de Santa Luzia dividisse o objeto por itens ou
lotes perderiamos na economia de escala, pois a jungdo dos servigos tende a baratear os
precos para a contratagado. Desta feita, o agrupamento (global) se faz necessario, ndo sendo
viavel a licitacao por itens, tendo em vista também a singularidade dos servicos, evitando-se
que os de natureza similar e pertencentes a um mesmo segmento de mercado advenham de
distintos prestadores de servigos, dificultando-se a fiscalizagdo e avaliacdo qualitativa dos
servicos prestados. Logo, por pertencerem ao mesmo segmento de mercado, o agrupamento
proposto nao restringira o carater competitivo do certame, mostrando-se, portanto, viavel e
econdmica a contratagao por prego Global.

10.DOS RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS
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A principal missdao das atividades meio e apoio operacional € garantir a operacionalizacao
integral das atividades finalisticas (atividades atreladas as fungbes de Estado) de forma
continua, eficiente, flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir esse objetivo a Administragao
Publica vem buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus
escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas a¢oes. Tendo em vista a
busca da pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta alcangar a alta
produtividade, agilidade, qualidade, seguranga e maxima perfeicao do trabalho, as
adequacdes dos atuais servigos sdo as metas visadas pela administracao das atividades meio
e apoio operacional, 0 que nado seria possivel no momento, sem a contratacao de servigcos
especializados terceirizados.

11.DAS PROVIDENCIAS A ADOTAR

Devera realizar-se uma licitagao na modalidade Pregao Eletrénico , devido a nao
encontrarmos ata que contemplasse os itens constantes neste documento.

12.DAS CONTRATACOES CORRELATAS

N&o ha contratacdes correlatas e ou interdependentes existente neste Orgao.

13.DAS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
A presente aquisicao nao possui impactos ambientais.
14.DO POSICIONAMENTO CONCLUSVIVO

A presente contratagdo € imprescindivel para o atendimento ao interesse publico, a
economicidade e eficiéncia da prestagdo dos servigos publicos, mostrando-se viavel por se
tratar de contratacdo de empresa terceirizada para fornecimento de mao de obra exclusiva,
nao configurando vinculo empregaticio com a Casa Legislativa e atendendo de forma imediata
a demanda ja instalada.

A principal missdao das atividades meio e apoio operacional & garantir a
operacionalizacao integral das atividades finalisticas (atividades atreladas as fungdes de
Estado) de forma continua, eficiente, flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir esse
objetivo a Administragao Publica vem buscando, de forma racional e persistente, obter melhor
emprego de seus escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas agdes.

A contratagao se mostra viavel, pois o estudo realizado demonstra compatibilidade das

demandas.

Rosimeire Conceigao P@:yﬁinaldi - Responsavel pelo ETP

Santa Luzia-MG, 13 de fevereiro de 2024.
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DEMONSTRATIVO DE RECURSO CONTABIL _J

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 005/2024.

Objeto: Aquisigdes por meio de conitratagio de empresa especializada na prestagao
de servicos terceirizados de natureza continua, com dedicacao exclusiva de mao de
obra, sem fornecimento de material necessirio a execugdo dos servigos, nas
dependéncias da Camara Municipal de Santa Luzia-MG.

Para prestacao de servico objeto do referido Processo Administrativo sera
utilizada dotacdo n° 3.3.3.90.37.00.00 - FICHA: 2191

assinatura (rubrica)
Informo que ha recurso or¢amentario para referida dotagao.
Santa Luzia, 04 de marco de 2024.

o _
 ggle. O fon-To
“Angelfa Oliveita Santos

Coordenadora Administrativo-Financeira

Rua Direita, 750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais - CEP 33010-000
Telefone: (31) 3641-7422 - Home Page: www.cmsantaluzia.mg.gov.br




AUTORIZACAO DE PUBLICAGAO:

Nos exatos termos do art. 53, §3° da Lei Federal n° 14.133/21, autorizo e determino a
publicagao do Edital referente a contratagao do objeto do Processo Administrativo n® 005/2024
- Aquisicbes por meio de contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
terceirizados de natureza continua, com dedicagao exclusiva de méao de obra, sem
fornecimento de material necessario a execugao dos servigos, nas dependéncias da Camara
Municipal de Santa Luzia-MG.

Santa Luzia-MG, 04 de margo de 2024.

e Andrade Pereira
Presidente da Camara Municipal de Santa Luzia-MG
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Camara Municipal de Santa Luzia - MG @i@_‘

EDITAL DE LICITACAO

Referéncia:

Processo n° 005/2024

Edital de licitacao n° 001/2024
Pregéo Eletrénico n® 001/2024

PREAMBULO

. A Camara Municipal de Santa Luzia/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ
sob o n® 22.429.823/0001-70, com sede na Rua Direita, n.° 750, no Centro do municipio de
Santa Luzia/MG, pelo seu Presidente, o senhor Wagner de Andrade Pereira, e pela pregoeira
da Casa Legislativa, a senhora Paula Tassyana Margal Pereira, leva ao conhecimento dos
interessados que, na data, horario e local abaixo indicados, sera realizada licitagdo na modalidade
de PREGAO ELETRONICO, COM CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PREGO GLOBAL,
com fundamento na Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e na Portaria n® 113, de 01 de
fevereiro de 2024, bem como em observancia as condigbes estabelecidas neste Edital, nos seus

Anexos e no Processo n® 005/2024.

Inicio de acolhimento de Propostas

As 15horas do dia 05/03/2024

Data e Horario da Disputa

19/03/2024 as 14horas

Referéncia de Tempo

Horario de Brasilia/DF

Local da Sessao Publica

PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL —
www.licitardigital.com.br

|. DO OBJETO

1.1.  E objeto do presente Pregéo Eletronico aquisicées por meio de contratagédo de empresa
especializada na prestagdo de servigos terceirizados de natureza continua, com
dedicagdo exclusiva de m&o de obra, sem fornecimento de material necessario a
execugado dos servigos, nas dependéncias da Camara Municipal de Santa Luzia-MG,
conforme condigbes e especificagbes contidas no anexo | deste edital.

| ITEM | QUANTIDADE UN ESPECIFICAGAO CARGA HORARIA
| SEMANAL
01 |3 SV AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 44H ]
02 [3 sV RECEPCIONISTA 44H
03 |2 sV PORTERO 44H
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04 1 SV MOTORISTA 44H

1.2. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO: R$ 498.027,84 (QUATROCENTOS E
NOVENTA E OITO MIL VINTE E SETE REAIS E OITENTA E QUATRO CENTAVOS)

Il. DA PARTICIPAGAO

2.1. O Edital e seus Anexos poderao ser obtidos gratuitamente no site da Camara Municipal de
Santa Luzia, através do endereco eletrénico www.cmsantaluzia.mg.gov.br , na Plataforma de
Licitagcoes Licitar Digital, através do endereco eletronico www licitardigital.com.br e também no
prédio sede da Camara Municipal de Santa Luzia, em dias e horarios de expediente, a partir
da data de sua publicagao.

2.1.1. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como
errata, adendo, suspensao ou revogacgao, devera ser consultada pelos pretensos licitantes no
enderego eletrénico www licitardigital.com.br, bem como, no site da Camara Municipal de
Santa Luzia-MG.

2.2. A Administracdo nao se responsabilizara caso o pretenso licitante nao acesse o e-mail
informado ou nao visualize a alteragao no Site supracitado consequentemente desconhecendo
o teor dos Avisos publicados.

2.3. Os licitantes deverao estar previamente cadastrados na plataforma de licitacoes, o qual
podera ser realizado em www licitardigital.com.br.

2.4. A observancia das vedacoes supra € de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

2.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do orgao ou entidade promotora da licitacao por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.6. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior € manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a corregao ou a alteragao dos registros
tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.7. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacao.

2.8. Nao poderao participar desta licitagcao os interessados:

2.8.1. Proibidos de participar de licitagées e celebrar contratos administrativos, na forma




da legislagao vigente;

2.8.2. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

2.8.3. Que se enquadrem nas vedacgoes previstas no artigo 14 da Lei n® 14.133, de 2021

2.8.4. Que estejam sob faléncia, em recuperacao judicial ou extrajudicial, concurso de
credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolugao ou liquidagao;

2.8.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio. O presente edital ndo
prevé as condigées de participacao de empresas reunidas em consorcio, visto que a
experiéncia pratica demonstra que as licitagoes que permitem essa participacao sao
aquelas que envolvem servicos de grande vulto e/ou de alta complexidade técnica. A
vedacao a participagao de interessadas que se apresentem constituidas sob a forma de
consorcio se justifica na medida em que nas aquisicoes de bens e servicos comuns,
perfeitamente pertinentes e compativeis para empresas atuantes do ramo licitado, &
bastante usual a participacdo de empresas de pequeno e médio porte, as quais, em sua
maioria, apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacédo técnica e econémico-
financeira, condigoes suficientes para a execugao de contratos dessa natureza, o que
nao tornara restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

lll. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 - Ate 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério deste
Pregao, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site www licitardigital.com.br, no local
especifico dentro do processo licitatério em analise - cabendo 8 PREGOEIRA decidir sobre a
peticao no prazo de 02 (dois) dias uteis, limitado ao Gltimo dia atil anterior a data da
abertura do certame.

3.1.1 - Caso seja acolhida a impugnacao contra o Ato Convocatério, sera designada nova data
para a realizacao do Certame.

3.2 - Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que nao o fizer até o terceiro dia til que anteceder a data de realizacéao
da sessao publica do Pregéao, hipétese em que tal comunicagao néo tera efeito de recurso.

3.3 - A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de
participar do Certame.

IV. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPAGAO

4.1 - O Pregao Eletronico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condi¢bes de seguranca (criptografia e autenticacao) em todas as suas fases.
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4.2 - Para acesso ao sistema eletrénico, os interessados na participacdo do Pregao Eletronico
deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do
sitio da Plataforma de Licitagdes da Licitar Digital (www licitardigital.com.br).

4.3 - E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo a Camara de
Santa Luzia, ao provedor do sistema ou ao 6rgao promotor da licitagao, a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

4.4 - O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de capacidade técnica
para a realizagao das transacdes inerentes ao pregao eletrénico.

4.5 - A participacao no Pregao Eletronico se dara por meio da digitacao da senha pessoal do
credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitacao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, observando data e horario limite
estabelecido.

4.6 - O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacao previstas neste Edital.

4.7 - COMO CQNDICAO PARA PART'ICIPAC.AO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA
“SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS
SEGUINTES DECLARACOES:

() Declaro que nao incorro nas condigoes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°
14.133/21.

() Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdao, conforme disposto no art. 63,
inciso |, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

() Declaro que a proposta apresentada para essa licitacao estda em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatério e me responsabilizo pela
veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

() Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da
proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigées locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei
Federal n® 14.133/21;

( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n® 14.133/21, que nao
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da
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)

o



Constituicao Federal/88.

( ) Declaro que nao possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1°
e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sancdes e multas previstas
neste ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a
Lei Complementar n® 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando
apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia.

() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos

5.8 - A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigcao sujeitara o licitante as
sancoes previstas em lei e neste Edital.

V. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica,
quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2 - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

5.3 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentacao
de habilitacao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos
do art. 43, § 1°da LC n® 123, de 2006.

5.4 - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negocios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.5 - Ate a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6 - Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

5.7 - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

5.8 - Os documentos complementares a proposta e a habilitagcdao, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo encaminhados
pelo licitante mais bem classificado apos o encerramento do envio de lances no prazo definido
pelo pregoeiro, de no maximo 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagdo, podendo ser
prorrogado.



5.9 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacé@o a integridade do documento digital.

5.9.1 - Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacao original ou a copia
autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data da solicitagao
do pregoeiro, via sistema.

5.10 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

511 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdao ser entregues
acompanhados da tradugao para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor Juramentado, ou
de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

5.12 - Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat’ a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

5.13 - Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacao, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

Vi. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

6.1.1 - Valor unitario e total do lote e seus itens;

6.1.2 - Marca dos produtos ofertados.

6.1.3 - Descricao detalhada do objeto, contendo as informacgées similares a especificagcao
do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel: modelo, prazo de garantia etc.

6.2 - Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 - Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servicos.

6.4 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.



