CAMARA MUNICIPAL DE VESPASIANG
CNPJ - 22.439.715/0001-88
Proca JK, 08 - Cernitro
CEP - 33.200-000 / Telefax: (31) 3629.2550
Email: secretanacmyespasiano2(13@gmail.com

Site: www.camaravespasiano.mg.gov.br

Vespasiano, 01 de dezembro de 2023.

Aos Membros da Comissiio Permanente de Licitagao
Camara Municipal de Vespasiano

DOTACAO ORCAMENTARIA: 3.3.3.90.39.00.00

FINALIDADE:

REGISTRO DE PRECO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE
FMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ANALISE E GERENCIAMENTO ELETRONICO DO ARQUIVO FISICO DA
CAMARA MUNICIPAL DE VESPASIANO-MG, para 0s servicos administrativos
da Camara Municipal. Informamos, para fins de comprovagdo em procedimento
licitatorio, que existe dotagiio orcamentaria para este determinado him ¢ que 08

recursos referentes a dotagdo especifica estio a disposi¢ao.

Atenciosamente,

ada Diniz
neero

Ricard O

Find




CAMARA MUNICIPAL DE VESPASIANO
CNPJ - 22.439.715/0001-88
Praca JK, 08 - Centro
CEP - 33.200-000 / Telefax: (31) 3629.2550

Site: www.camaravespasiano.mg.gov.br

ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO - N° 001/2023

MODALIDADE: PREGAO N°001/2023

St. Presidente,

Em atendimento a determinagao, oriunda do Gabinete da Presidéncia, para REGISTRO DE
) PREGCO PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
. PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ANALISE E GERENCIAMENTO ELETRONICO DO ARQUIVO FisicO

DA CAMARA MUNICIPAL DE VESPASIANO-MG, para 2a manutencao dos servigos
administrativos da Camara Municipal, conforme descrito e solicitado pelo Departamento
Administrativo, determino a abertura do pregao por menor valor, conforme pesquisa
realizada.

Vespasiano, 01 de dezembro de 2023.

/
/
§
« Leapdro Leme Santana
Presidente da Comissdo de Licitacio

XNdme 6y it
. Valne: de Castro

Secretario

Denise José

Membro
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EDITAL DE LICITACAO

Processo Licitatério n® 001/2023
Edital n° 001/2023

Pregdo Presencial n® 001/2022
Registro de Pregos n° 001/2023

Data e Horario da Sesséo de Julgamento 21/12/2023 as 9h30min b
| Local da Sessao de Julgamento Na Sede da Camara Municipal de Vespasino/MG |
® PREAMBULO

A Camara Municipal de Vespasiano/MG, pessoa juridica de direito publico, inscrita
no CNPJ sob o n® 22 439.715/0001-88, com sede na Praga JK, n® 08, CEP.: 33.200-000,
Centro do municipio de Vespasiano/MG, pelo seu Presidente, o senhor Luiz Filipe Pinto
Caldeira, leva ac conhecimento dos inteiessados que, na forma da Lei n.° 10.520/2002, da
Lei Complementar n. 123/2006 e, sutsidiariamente, da Lei n.° 8.666/1993, bem: comd do
Decreto Municipal n® 4.965, de 17 de junho de 2009, ¢ de outras normas apliciveis ao
objeto deste certame, fard realizar licitagdo, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do
tipo MENOR PRECO GLOBAL, objetivando o REGISTRO DE PRECOS mediante as
condigbes estabelecidas neste Edital.

i. DO OBJETO

1.1. E objeto do presente Pregéo Prese!.cial pare Registro de Pregos para eventuais e

_ futuras aquisigdes por meio de CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA

" A PRESTACAO DE SERVICOS DE ANALISE E GERENCIAMENTO ELETRONICO DO

. ARQUIVO FiSICO DA CAMARA MUNICIPAL DE VESPASIANO-MG conforme condigdes.
quantidades e especificagbes contides no ANEXO | deste Edital

.. A presente licitag@o ¢ destinada, exclusivamente, a participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte (ME & EPP), na forma do art. 48, inciso i, da Lsi
Complementar n® 123/2008, que explorer ramo de atividade compativel com o obieto
licitado, e que atendam as condicdes exigidas neste edital @ seus anexos.

. DA PARTICIPAGAQ

2.1. Poderdo participar deste Pregao as empresas interessadas, situadas em um raio
maximo de 40 (quarenta} KM da Sede da Camara do Muniqipio de
Vespasiano/MG,cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo e que
atendam tedas as exigéncias deste #dital e da legislagdo de regéncia, uma voz que a

—a
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no Edital, podendo utilizar-se do modelo constante no ANEXO IV deste edital;

3.1.5. Se a empresa se fizer representar pelo seu proprietario, devera este
apresentar documento que comprove tal condi¢ao;

3.1.6. Caso seja designado outro representante, este devera estar devidamente
habilitado por meio de procuragdo, pubiica ou pamcular ou termo de
credenciamento, podendo ser utilizado o modelo do AR X0

3.1.7. No ato da Sessdo Publica, o representante do licitante devera identificar-se
mediante a apresentacdo, ao Pregoeiro, de documento que comprove sua
identidade, para que possibilite a conferéncia dos dados com cs documentos
informados no docurnento de credenciamento,

3.1.8. Sera admitido somente 01 (um) representante por Licitante. Nenhuma pessoa
fisica, ainda que credenciada por procuragéo legal, poderé representar mais de uma
empresa,

3.1.9. Nao sera permitide o crecenciamento de menores de 18 {(dezoito) anos, exceto
se emancipados;

3.1.10. Durante os trabalhos, so sera permitida a manifestagdo oral ou escrita do
representante legal ou credenciado da empresa, cujas declaragbes obrigardo a
Licitante, administrativa e civilmente,

3.1.11. O prazo para credenciamento enceira-se as 09h45min impreterivelmente, €
sera efetuado conforme a ordem de chegada dos interessados.

IV. DA PROPOSTA COMERCIAL, DA PROVA DE CONCEITO E DOS DOCUMENTOS
DE HABILITAGAO

4.1, A proposta de Pregos e os Documentos de Habilitagdo deverdo ser apresentados
no focal, dia e hora determinados, em 02 (dois) envelopes devidamente lacrados, ¢
atender aos seguintes requisitos:

| -ENVELOFE “A™: Proposta de Comercial
| - ENVELOFE “B™: Documentos de Habilitagao

4.1.1. Os envelopes deverdo conter em sua parte exierna os seguintes dizeres,
respectivamente:

i

| PREGAO N° 001/2023
| ENVELOPE “A”: PROPOSTA COMERCIAL
1 RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:

2
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necessidade de guarda de documentos pela empresa Contratada devera ficar disponivel a
uma distancia proxima da Camara para acesso fisico em tempo habil quando necessario.
Disponibilizagao de equipe técnica full time em todas as unidades da Cémara, observando
o principio da eficiéncia e da vantajosidade.

2.2. Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

2.2.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

2.2.2. Estrangeiros que n&o tenham representagdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagio e responder administrativa ou judiciaimente;

2.2.3. Que se enquadrem nas vedacgbes previstas no artigo 9° da Lei n® 8.666, de
1893,

2.2.4. Que estejam sob faléncia, em recuperagao judicial ou extrajudicial, concurso
de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolugéo ou liquidagao;

2.2.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consoércio;
2.2.6. Com objeto social incompativel com o objeto licitado;

2.2.7. Empresas que néo se enquadrem como microempresas ou empresas de
pequeno porte.

lil. DO CREDENCIAMENTO
3.1. O representante do licitante devera apresentar na Sessdo Publica, fora dos

envelopes, os documentos abaixo, necessarios para a formulag@o de propostas e para a
pratica de todos os demais atos inerentes ao certame:

3.1.1. Original ou cépia autenticada do Ato constitutivo ou Contrato Social em vigor,
devidamente registrado e atualizado com todas as suas alteragbes e/ou
consolidagdo, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades
por agbes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

3.1.2. Decreto de autorizacdo, em so tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais;

3.1.3. Certidao expadida pela junta comercial ou registro de pessoa juridica, expedido
pelo cartério comprovando a situac@o de enquadramento como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte e Declaragdo, podendo utilizar-se do modelo constante
no ANEXO lll deste edital;

3.1.4. Declaragéo de que cumpre plenamente 0s requisitos de habilitagéo definidos
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CNPJ:

PREGAO N° 001/2023
ENVELOPE “B": DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DO PROPONENTE:
CNPJ:

4.2. Quanto ao envelope “A”, relativo a Proposta Comercial:

4.2.1. As Proponentes deveréao apresentar a Proposta de Pregos em 01 {uma) via,
impressa em papel timbrado da empresa, em lingua portuguesa, salvo quanto a
expressdes técnicas de uso corrente, redigida com clareza, sem emendas, rasuras,
acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricada em todas as
folhas, pelo seu representante legal.

4.2.2. A Proposta de Pregos devera conter:

a) valor do "PREGCO UNITARIO" e "PRECO TOTAL" de cada item cotado, a
quantidade € © "PRECO GLOBAL" da proposta, em moeda corrente nacional, de
acordo com o ANMEXOIVI deste Edital, bem como o "CARIMBO" da empresa
proponente, "NOME" e "AGSINATURA" do representante legal.

b) declaragdo expressa de que os pregos contidos na proposta incluem todos 0s
custos e despesas, tais como: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, taxa
de administragdo, materiais, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
frete, embalagens, lucro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
deste Edital e seus anexos.

¢) oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra condigao
que induza ao juigamento com mais de um resultado.

d) prazo de validade néo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua apresentacao.

g) quaisquer outras informagdes que a Proponente julgar necessarias.

472 3 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta
ou incorretamente cotados, serao considerados como inclusos NOS pregos, nao

sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo os
servicos ser prestados sem Onus adicionais.

4.2 4. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do
presente Edital @ seus Anexos, que sejam omissas, apresentem irregularidades ou
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defeitos capazes de dificultar o julgamento.

425 Sera desclassificada a propo:ia ou 0 lance vencedor com valor superior a0
preco maximo fixado (valor médio obtido mediante pesquisa de mercado) ou que
apresentar prego manifestamente inexequivel.

42.6. A apresentagdo das propostas implicara na plena aceitacdo, por parte da
proponente, das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

4.2.7. Nao serdo aceitas propostas rasuradas.

4.2 8. Eventual empate entre propostas, 0 critério de desempate serd aquele previsto
no artigo 3°, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993.

429 Persistindo o empate, o critério de desempate ser o sorteio, em ato publico
para o qual os licitantes serao convocados, vedado qualquer outro processo.

4.3. Quanto a Prova de Conceito:

4.3.1.0(a) Pregoe‘:m{a}informaré a data e horario da realizagao da Prova de Conceito
apbs a habilitagdo. Sendo que sera exigido que o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar, apresente imediatamente na prova de conceito o Software GED, para a
verificacéo e avaliagéo da proficiéncia e compatibilidade com as especificagbes do Termo
de Referéncia, e consequante aceitag@o da proposta.

4.3.2. A prova de conceito, consiste na apresentagdo do produto final em plenc
funcionamento pela licitante provisoriamer te classificado em primeiro lugar nas propostas,
permitindo a averiguagao pratica das funcionalidades e caracleristicas do produto, devendo
ser acompanhada por uma Equipe Técnica de Avaliagdo da Camara Municipai de
Vespasiano-MG

433 Para a realizagéo da prova de conceito, o licitante em avaliacéo devera
fornecer link de acesso OU endereco eletronico para © técnico do orgao acessar. Devera
ser demonstrado que atende & todas as simulagdes propostas conforme item 4.3.8.

4.3.4. No caso de néo haver 2 apresentag@o, sem justificativa aceita pelo Pregceiro,
ou havendo apresentacdo fora das especificagbes previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera desclassificade.

435 Todos 05 requisitos soliciiados na prova de conceito deverdo ser
demonstrados e validados.

4.3.6. Durante a prova de conceito, somenie a Equipe Técnica de Avaliacdo e ©
Pregoeiro poderao se manifestar com guestionamentos pertinentes 3 verificagio e quanto
ao cumprimento dos requisitos, respectivamente, sendo a eles facultado realizar diligéncias
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para aferir o cumprimento dos requisitos, néo sendo permitida, durante eventual diligéncia,
qualquer alteragdo no produto criado para a prova de conceito.

437 Os licitantes deverdo colocar a disposicao da Administragdo todas as
condigdes indispensaveis a realizago de testes e fornecer, sem Onus, 08 manuais
impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o
caso.

4.3.8. Sera considerada aprovada a apresentagdo que atender aos critérios
estabelecidos na tabela conforme segue.
» Os Requisitos Técnicos do Software estio organizados em tabela que & composta
das seguintes informacgoes:

a) ID: contém o codigo referente ao requisito;

b) Categoria: contém a categoria do Requisito;

¢)Descrigéo: contem a descrigdo do requisito que deve ser atendido pelo
software;

d) Classificacdo: o requisito ser4 classificado em: (O) "Obrigatorio” € (AD)
"Altamente Desejavel”.

4

ABELA DE REQUISITOS TECNICOS DO SOFTWARE:

O Software devera ser do tipo "aplicagéo web”,
1 Aspectos acessado pelos usuarios através de navegadores
Gerais | (cliente) e executada em servidores de aplicag@o
centralizados (servidor).
Aspectos O Software deve ser compativel com, no minimo, | O
2. Gerais os navegadores Edge, Google Chrome e Mozilla
Firefox.
Aspectos O Software deve utilizar protocolo SMTP para | O
3. Gerais integragéo com servigos de correio eletrénico, com
autenticagdo por meio de usuario e senha.
Aspectos E altamente desejavel que os documentos que
4. Gerais dependam de assinatura digital, 0 Software assine A r
digitalmente, nos termos dos requisitos definidos D :
pela {CP-Brasil.
5. | Aspectos O software deve apresentar solugoes automaticas
Gerais de captura de documentos: devera haver um E 0
processo de indexagac automéatica com a retirada 1
fie indexadores definidos pela oontratg;rgte e |
indexacac automatica dentro do software GED. |
Fungdes O Software tem que permitir que 08 \O
6. | administrativas administradores, de maneira controlada e sem
i esforco  excessivo, recuperem, visualizem e l
| reconfigurem os parametros do sistema € 08 |




NAFUMERFGINTE FTIW T TR T3 M hme & e § Swie A F BRI RS B8 s Ae v

Praca JK, 08 - Centro
CEP - 33.200-000 / Telefax: (31) 3629.2550

Site: www.camaravespasiano.mg.gov.br

atributos dos usuarios.

Usabilidade

E altamente desejavel que a interface do Software
siga padides preestabelecidos e consolidados
como boas praticas de projeto grafico.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software empregue
um conjunto simples e consisiente de regras de
interface, privilegiando a facilidade de aprendizado
das operacdes pelos seus usuarios.

Usabilidade

O Software deve permitir que sua estrutura de

classes e dossiés/processos possa ser visualizada |

em diferentes formas de apresentacgao.

10.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software permita a
realizacdo de transagbes ou tarefas mais
frequentemente executadas com um pequeno
nimero Je interacdes (por exemplo, cliques de
mouse) e sem mudangas excessivas de contexto.

AD

1.

Lsabilidade

E altamente desejavel que o Software permita a
definicdo e utilizagdo de referéncias cruzadas
entre documentos arquivisticos digitais
correlacionados.

AD

12.

Usabilidade

E altamente desejavel que o Software disponibilize
pelo menos dois papéis de acesso diferenciados,
um para usuario final e outro para administrador de
sistema.

AD

13.

tJsabilidade

E altamente desejavel que o Software forneca a
usuarios finais e administradores funcdes intuitivas
e faceis de usar, que requeiram poucas agoes para
completar uma tarefa padrao.

AD

14.

Usabilidade

O Software tem que restringir 0 acesso as
funcionalidades administrativas e impossibilitar sua
visualizacdo pelo usuario final.

e

Disponibilidade e
Desempenho

E altamente desejavel que o Software mantenha
estatisticas dos tempos de atendimento,

| discriminadas por tipo de operacao.

AD

16.

Seguranga
Informacao

O Software nao devera permitir que exista

' jdentificadores de

usudrios (login) inscritos em qualquer parte do
cédigo doprograma

Ou arquivos auxiliares, @ excegao dJos logs de
acesso e ¢des no sistema (triiha de auditoria).

17

Seguranga
informacéao

|
|
|

O Software devera apresentar a funcionalidade de
controle de acesso por perfil de usuario com ©
objetivo de gerenciar e monitorar todas as

operagdes do sistema.

o
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18.

Seguranga
Informacgéao

da

E altamente desejavel que o Software blogueie o
acesso a usuarios

nao autorizados tenham qualquer acesso, formal
(entrada através da pagina de login) ou informal
(tentativa de acessar
browser).

URL diretamentepelo |

18.

Seguranga
informacgao

da

O Software tem que garantir que as senhas de

acesso ndo poderdo estar escritas em qualquer

parte do codigo do programa ou arquivos
auxiliares.

20.

Seguranga
Informacéao

da

O Software tem que garantir que USuarios que nao
tenham acesso a determinado contelddo, que os
mesmos ndo sejam mostrados em resuitados de

| pesquisas, por exemplo, listas e indices.

21

Seguranca
informagao

da

| O Software tem que garantir que os dados da trilha

de auditoria estardo protegidos contra falsificagao
e acessc ndo autorizado, néo sendo permitida
qualquer modificag@o nos registros.

22,

Seguranga
informagao

da

O Software tem que assegurar a integridade e a
confidencialidade das informagGes dos dados,
monitorando por meio de registros de operagdes
na trilha de auditoria:

Data, hora e detalhes de eventos-chave, como, por

~ exemplo, horario de entrada (logon) e saida
 (logoff) do sistema.

23.

Captura

A captura tem que garantir a execugdo das

seguintes fungdes:

. registrar e gerenciar todos os documentos nao

digitais,
. registrure gerenciartodos os documentos
digitais, independentemente  do contexto

tecnoldgico,

. classificar todos os documentos de acordo com ©
plano ou c6digo de classificagao;

. controlar e validar a introdugao de metadados.

24,

Captura

O Software tem que ser capaz de capturar

documentos digitais das formas a seguir:

5.captura de documentos produzidos dentro do
Software;

6. captura de documento digital produzido fora
do Software;

25.

Captura

E altamente desejavel que administradores
autorizados, possam configurar o software para 8o
permitir a captura de documentos  digitais
produzidos fora do software, no formato PDF/A

AD
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pesquisavel.

26. O Software tem que permitir a insergdo de todos
os metadados, obrigatérios e opcionais, definidos i
na sua configuragdo e garantir que se
mantenhain  associados ao documento. Os
metadados obrigatorios sdo:
- nome do arquivo digital;
. id do documento (identificador do documento
atribuido pelo Software); @]
. data de producao,
. data e hora de transmisséo e recebimento;
. data e hora da captura;
- titulo;
. classe (classificagdo de acordo com ©
Captura plano/codigo de classificagao);
. prazos de guarda (idade corrente e idade
intermeciiaria),
» autor (pessoa fisica ou juridica);
. redator (se diferente do autor);
- originador;
. destinatario;
| . indicag&o de anotagao;
. indicagdo de anexos;
|+ indicag@o de versdo;
« niveis de acesso,
. registro das migragbes e data em que ocorreram.
Os metadados opcionais se referem a informagdes
mais detalhadas sobre o documento, e podem
criados por usuarios autorizades.
27. O Softwarz tem que ser capaz de atribuir mais de O
Captura um autor a cada processo/dossié e documento
capturado.
28. O Software tem que prever a adogdo da @]
numeragao Unica de processos e/ou documentos
Captura oficiais de acordo com a legislacao especifica a fim
de garantir a integridade do numero atribuido ao
processo no momento de sua autuagao. B
29. E altamente desejavel que o software utilize
Captura | {esaurc ou vocabulario controlade para apoiar a AD
atribuicao do metadado assunto/descritor.
30. O Software tem que garantir que os metadados O
Captura associador a um documentc sejam inseridos
somente por usuarios autorizados. -
31. O Software tem que garantir que os metadados s}
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Captura

associados a um documento sejam alterados
somente por administradores e  usuarios
autorizados e devidamente registrados em trilhas
de

auditoria.

32.

Captura

£ altamente desejavel que o Software seja capaz de
inserir, auomaticamente, os metadados previstos
no Software para o maior nimero possivel de
documentos, pois isso diminui as tarefas do usuario
do Software e garante maior rigor na insergao dos
metadados.

Por exemplo, no caso de documentos com forma |

padronizada {formulérios, modelos de
requerimento, de memorando elc.), alguns
metadados podem ser inseridos automaticamente,
tais

AD

33.

Captura

. Por exemplo, o0
. automaticamente, o numero identificador, a data de

O Software tem que garantir a visualizagdo do
registro de entrada do documento no sistema com
todos os metadados inseridos automaticamente e
os demais a serem atribuidos pelo usuario.
Software pode  atribuir,
captura, o titulo, o originador, €

requerer que o usudrio preencha o0s demais
metadados.

34.

Captura

O Software tem que garantir & insergéo de outros
metadados apoés a  captura. Por exemplo, data e
hora de alteragéo e mudanga de suporte.

35.

Formato de
arquivo e
estrutura
dos
documentad
as a serem
capturados

O Software tem que possuir a capacidade de
capturar documentos com diferentes formatos de
arquivo e estruturas.

36.

Formato de
arquivo e
estrutura dos
documentos a

serem
capturados

E altamente desejavel que o Software possa
capturar, entre outros, os documentos a seguir:

. calendérios eletronicos;

. informagdes de  outros  aplicativos .
contabilidade, folha de pagamento, desenho

| assistido por computador (CAD);

. documentos em papel digitalizados por meic de
escaner,

» documentos sonoros,

. videoclipes;

AD
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