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modos: branco e preto, escala de cinzas e colorido sem perder velocidade (Em
acordo com © decreto 10.278/2020); Equipamento novo € sem uso anterior;
interfaces de Conex&o integradas: USB 3.1 ou superior e Rede Ethernet Gigabit
10/1000/1000; Resclugéo éptica de 600 pontos por polegada (ppp) eu superior, ém
inglés dots par inch (dpi); Resoluglio de salda de 150, 200, 300, 400 & BOO pontes
por polegade (ppp) en inglés dots per inch (dpi): Alimentacho automatica para
decumentos com multiplas folhas com trajeto Plane {reto) e/ou tipe 'C" sslecionével:
Dighalizacéio automitica frante & verso (duplex) em uma Gnica passads do original;
Capacidade de aceitar papeis de tamanhos e gramaturas diferentes na mesma
bandeja de entrada incluindo cartdes rigidos: Area de digitalizagéo no ADF 297 mm
X 420 mm ou superior (ou seja, tamanho A3);, Deteccdo automética de cor,
. Compatibilidade com Sistemas Operacionais: Microsoft  Windows 10 O
equipamento davera constar (marca e modelo) no Centro de Compatibilidade do
Windows 10 ou superior comprovado através do website Oficial da Microsoft:
Drivers compativeis com:
e SIS para Windows

o TWAIN para Windows e/ou Linux

s SANE pare Linux

Detecclio & eliminaglo automatica de péginas em branco com ajuste de
sensibilidade via interface gréfica do driver TWAIN e 1SIS; Juntar as imagens da
frente & do varso em uma Unice imagem via interface gréfica do driver TWAIN e
ISIS; Permitir o preenchimento automatico de bordas irregulares com a cor
branca de fundo;, Rotagdo automética do documento baseada no conteudo e
recorte do tamanho exato do documento via interface grafica do driver TWAIN e
ISIS; Possuir o recurso de carimbo digital na imagem (Digital Stamping); Ajuste
. independente de cores RGB via interface gréfica do driver TWAIN e ISIS;
Preenchimento automatico de furos (hole removal em ingles), incluindo
perfuragbes duplas e irregulares via interface gréfica do driver TWAIN e ISIS;
Eliminacéo das cores vermelha, verde e azul via interface gréfica do driver
TWAIN & ISIS,; Ajuste de brilho e contraste via interface grafica do driver TWAIN &
ISIS. Alimentacdo eléctrica bivolt automéatico 100 a 127 VAC e 220 a 240 VAC.
Os equipamentos e seus componentes eletrnicos deverdo posuir conformidade
comprovada documentaimente com a diretiva RoMS (Restriction of Hazardous
Substances, Restricao de Substancias Perigosas). Os equipamentos deverao ser

certificados na nomma [EC 80950, Os certificados poderdo ser emitidos por uma
entidade acreditada por laboratérios internacionais.

Software de captura orientado a documentos gue permita; Definir no minimo
7 tarefas de digitalizac@o pré-configuradas e selecionais através do painel de
operagio com display LCD seletor. O display LCD deve permitir a exibigcéo do
nomes dos perfis de digitalizacdo (personalizados por trabalho) para facilitar a
utilizacao por parte do usuario, Mostrar as miniaturas das imagens digitalizadas
durante o processo de captura; Possibilitar que as imagens digitalizadas possapn
ser direcionadas para um diretério, email, impresora local o de rede, aplicativo,
ferramenta GED/ECM ou para Microsoft Sharapoint através de perfil pré-
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configurade @ selecionavel através do painel do scanner, Deve possuir o recurso
de reconhecimento automatico de caracteres (OCR) para o idioma portugués
brasileiro & reconhecimento de coédigo de barras permitindo a indexacéo do
arquivo (nomeagho do documento) com a informago extralda do codigo de
barras; Possuir os seguintes recursos de pos-digitalizacéo como rotacéo, recorte,
exclusfio, e alterar a ordem das paginas e das imagens, renomear o arquive,
escolher o diretorio para salvar as imagens, Formatos de saida de archivo: PNG,
TIFF, JPEG, BMP, RTF, C8V, PDF, PDF pesquisével, PDF com senha, PDF com
MRC, Doc e XLS; Permitir utilizar uma folha em branco, cédigo de barras ou
informagéo do OCR como separador de documentos e Lotes; O software deve
possuir interface em idioma Portugués.

. 511  DESCRITIVO MINIMO ESCANNER DE GRANDE PORTE: AD, A1 e A2:

e Velocidade de digitalizagho: em cores: até 3,81 cm/s (1,58"/s) & tons de cinza:
até 11,43 cm/s (4.8"/s)

o Resolugio de digitalizacio: 800 dpi Maxima;

e Tamanho minimo de digitalizado: 914 mm x 2,77 m (368" x 109"} e
espessura: 0,8 mm (0,03").

6. DAS REGRAS GERAIS APLICAVEIS A ESSA CONTRATAGAO:
6.1. Do sistema:
6.1.1. Garantir a integridade & a confiabilidade do documento digitalizado;
6.1.2. Garantir a rastreabilidade & a auditabilidade dos procedimentos empregados;

. 6.1.3. Garantir 0o emprego dos padroes técnicos de digitalizaglo pars garantir a
qualidade da imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;

6.1.4. Garantir a confldenclalidade, quando aplicavel,
6.1.5 Garantir @ interoperabilidade entre sistemas informatizados,
6.2. Do documento digitalizado:

6.2.1. O documento digitalizado destinado a se equiparar a documento fisico para
mdqg oz afellos lagais e para a comprovac8o de qualquer ato perante pessoa
juridies de direlte pUblise Interne devera:

6211 Ber sssinado digitalmente cem cerificagde digilal no padrae d \\
infraestruture de Chaves Publicas Brasileira - 1CP-Brasil, de mede a garanlif @ |
autona da digitalizagdo e a integridade de decuments @ de seus meladades;

6.2.1.2. Seguir os padrbes técnicos minimos previstos no Anexc | do Deégr
10.278/2020;

6.2.1.3. Conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo |l do Decreto
10.278/2020.



CAMARA MUNICIPAL DE VESPASIANO-MG
Praga JK, 08 - Centro
CEP - 33.200-000 / Telefax: (31) 3629,2550

Site: www.camaravespasiano.me.gov. br

6.3. Do armazenamento:

6.3.1. O armazenamento de documentos digitalizados devera assegurar;

} 6.3.1.1. A protecéo do decumento digitalizado contra alteracdo, destruicdo e, quando
| cabivel, contra o acesso e a reprodugdo ndo autorizados,

6.3.1.2. A indexagéo de metadados que possibilitem a localizacéo e o gerenciamento
do documento digitalizado e a conferéncia do processo de digitalizagéo

adotado.
6.4. Do Software
. 64.1. O softwere fornecido deverd apresentar funcicnalidades adequadas para gue

seja possivel o corrate arquivamento, bem como recuperacéo e exportacdo, de
documentos de qualquer natureza por tipo documental ou Indice previamente
definido no processo de gestéo documental;

64.2. O software deve apresentar solucbes autométicas de captura de documentos:
devera haver um processo de indexaco automética com a retirada de
indexadores definidos pela contratante @ indexacho automitica que seja
integrade ou que asteja dentro do software GED.

643, O software devera apressniar flaxibilidade na construghio de modelos ou classe
documentais para gue a 0s metadados ou Indices abranjam os diversos tipos
documentais possam ser comtemplados na indexago automatica; esses
modelos davem ser aplicados em pastas e subpastas diferentes conforme o
codigo de classificagdo previamente definido.

6.4.4. O Software devera apresentar ou integrar-se uma solugéo RPA ~ Robot Process
. Automation que seja capaz de executar 0s seguinies passos.

6.4.4.1. Converter todas as imagens digitalizadas em padréo OCR -
Optical Character Recogniton;

6.4.4.2. Identificar pelo menos 05 indexadores por documento sendo
dois indexadores principais gue deverfio compor a nomenclatura do
documents, praviemente definida nos instrumentos de arguivo © trés
indexadoras secundarios que deverlio ser integrados ao GED como
matndades.

6.64.4.3. A solucéo deverd ser capaz de renomear 0s documentos de
forma automética considerando o(s) Indexador(res) previamente
definidos: realizando & separac8o dagueles documentos que, pot
motivos técnicos, néo possam ser renomeados e necessitem de |
raviséio do operador. }g

6.4.4.4, A solucho deveré ter uma assertividade de pelo menos 90"5&11{
renomeaco dos arquivos;
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6.4.5. O Software devera possibilitar a padronizagdo de modelos de metadados que
possam ser aplicados a diferentes tipos documentais e em @spagos especificos
como pastas ou diretdrios,

646, O Software deve apresentar a possibilidade de criacho de espacos totalments
isolados pera que coplae da decumeniacac poesam ser disponibilizadas para
tarceiros aem que 68 mesmos tenham nenhum contato com a dooumeniaclo
original; Esse espago deve estar fora do conjunto de pastas / diretorios onde os
documentos estdo armazenados, ou seja, esse espaco tem que ser iotaimente
independente de qualquer estrutura de pastas ou diretdrics,

6.4.7. O Software devera apresentar sistema disponival 24 horas e 07 (sete) dias por
. semana com SLA de 89,3%;

6.4.8. O Amblente / servidor devera apresentar servidor Linux atualizado,

6.4.9. O Ambienta / servicor deveré apresentar protecio DDo8 ( Denial of Service)
Negagao da servigo;

6.4.10. O Ambients / Servidor deverd apresentar protaciio CSRF Cross-site request
forgery (Falsificacho de soliciaco entre siles),

64,11, O Softwere deverd apresentar previséo de diferentes niveis de acesso para
usudrios com diferentes nivels de permissdes,

6.4.12. O Software devera apresentar sistema de controle de versdes, com manutengéo
das diferentes verstes, com identificaclio dos responsaveis pela mudanga, tipo
e descricho das mucdancas realizadas. Garantindo assim a rastreabilidade
completa dos documentos do sistema:

. 6.4.13. O Software devera apresentar sistema com acesso online via HTTP e Incluséo
de sisterna Read Actions que permita gue cada usuarico acesse apenas ©
contetdo & ele destinado;

6.4.14. O sistema contard com um fluxo de documentos conhecido como workflow. O
sisterna serd concebido de modo a permitir que documentos gerados possam
ser encaminhados para aprovacéo a um determinado usuario ou grupo de
usuarios;

6.4.15 O Software deverd apresentar suporte técnico via Call Center ou e-mail das
08h00 a& 18h00 serm interrupclo para almoge,

6.4.16. O Software deverd oferecer ferramenta com inierface grafica, que possibiiite &
criaclo & personalizacho doe fluxos de caplura de documentos de acordo com
as regras de negoeio @ critérios de classificaghc s indexacio de cada proce N
6 suports da contretada deve estar apto e oriar novos fluxos de aprova
envio de documantos conforme a necessidads da contratante durante o perl
de contraio, (
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O Software deverd possibilitar a indexagéio ou renomeacgdo dos documentos,
seguindo critérios previamente definidos nos fluxos de captura, de arquivos
s_aivss em meio digital e documentos originados de equipamentos de captura
(impressoras, multifuncionais, etc.):

O sistema deve ser parametrizével para solicitar login @ senha para acesso dos
usuérios 5o ambiente de digitalizaclo e gestéo dos documentos, com definigéo
de perfis de acesso conforme parametrizacéo do contratante:

O software devera atender obrigatoriamente a todas as exigéneias contidas na
Lel Geral de Protegio de Dados - LGPD;

O softwars deveré ter a funcionalidade de automatizacéo das rotinas de
assinatura sletrdnica, compativels com cerificados emitidos por Autoridade
Certificadora ICP-Brasil:

Visualizagiio das imagens e documentos por meio de interface Web, com opeéio
de download;

Recurso para cadastro dos usudrios de forma manual, de forma que a prefeitura
gerencie os usuérios ativos/inativos:

Op¢éio para criagdo de tipos documentais com campos de propriedades
customizados, sendo possivel realizar a busca de documentos pelo valor do
campe de prepriedade customizada:

. Conlrele de aee8s8 des dBeUMBRIES POF USUSABE & Grupes de LsLANeS, & Rivel

de pastas ¢ decumenies, sends possivel paramstiizar 6 nivel de acesse csfme
(semenie leilure, leitura e iRelusae de deeumentas & geréneia com acssse paa
meluada, adigae & sxalusde de desumenias);

Documenios serdo estruturados em sistema de drvores e permitirdo indexaclo
tanto para documentos, quanio para processos & pastas,

O Software precisa realizar o processo de OCR - optical character recognition
de forma auiomdtica para todos 0s arquivos:;

Busca de documentos por: nome da pasta, nome ou pare do nome do
documento, palavras chave no conteddo do documento (Full Text Retrieval) e
pelo valor de campos de propriadade de tipos documentasis customizados. O
sistema devaré possuir a funcionalidade de insercio de documentos e busca em
PDFs geradas com o recurso de OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres),
bem como a busca conforme metadados minimos exigidos de acordo com o
Decreto 10.278/2020, 3

Funcionalidade para manipulagéo de documentos PDF (partir documento, junta
documentos, excluir paginas, extrair paginas, inserr marcar d'agua, proteger o
documentc com senha e rotacionar o documento, tudo diretamente pei
interface Web do sisterma, sem a necessidade de download do documento);
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O Sistema devera ser capaz de realizar a assinatura digital com padréo A1 no
padrao ICP-Brasil. Deveré ser capaz de criar regras para assinatura automética
em lotes de documentos contido em pastas e subpastas;

A wntmtagg devera disponibilizar um responsével para prover treinamento no
uso do scfiware para os funcionarios da prefsitura, disponibilizands para &
aquipe um manual técnico de operaglio do software em lingua portuguesa;

A contrataca deverd disponibilizar um responadvel pars prover treinamento no
uso de software para os funcionarios da prefeltura, sendo este treinamento para
ne méxime (10) dez usudrios, disponibilizando pera a squipe um manual téenico
de operaghc do software em lingua portuguesa;

A o Software devera ser do tipo "aplicachio web’, acessado pelos usudrios
atraves de navegadores (cliente) e executada em servidores de aplicagdo
centralizados (servidor);

O Software deve ser compativel com, no minimo, os navegadores Edge,
Google Chrome e Mozilla Firefox;

O Software deve utilizar protocolo SMTP para integracéo com services de
correio eletronico, com autenticagdo por meio de usuério e senha;

O Software tem gue permitir que os administradores, de maneira controlada e
sem esforgo excessivo, recuperem, visualizem e reconfigurem os parémetros do
sistema @ os atributos dos usuarios;

O Software deve permitir que sua estrutura de classes e dossiés/processos
possa ser visualizada em diferentes formas de Apresentagéo,

O Software deverd apresentar cinco niveis de classes de usuarios com
diferentes poderes:

6.4.37.1. Nivel 01: poderes para administrar a aplicagéo come um todo criando

usuarios, definidos papsis e limitando o acesso conforme politicas documentais.

6.4.37.2. Nivel 02 amplos poderes de administrar @ determinar outros papais

para usudrios dentro de um determinadeo espace, pasia, direldrio ou documents,

64.47.3. MNivel 03: poderes de enviar, modificar, apagar, mover documentos &

pastas. Dentro dos espagos ou documentos previaments determinados.

6.4.47.4. WNivel 04 poderes de enviar dosumentio, mover documenios & pasias,

6.4.37.5 Nivel 08 poderes de visualizar & baixar documentos. kj”

O Bofiware tem que restringlr o acessc as de nivel 01 & impossibilitar su
visualizacéo pelo usuario final;



CAMARA MUNICIPAL DE VESPASIANO-MG
Praga JK, 08 - Centro
CEP - 33.200-000 / Telefux: (31) 3629,2550

Site: www.camaravesbasiane, me, gov, br

64.39. O Software devera apresentar a funcionalidade de controle de acesso por perfil

de usuaric com o objetivo de gerenciar @ monitorar todas as operaches do
sistema;

6440, O Software daw bloguear © acesso a usuérios néo autarizados tenham
qualquer acesso, formal (entrade através da pégina de login) ou Informal
(tentativa de acessar URL diretamente pelo browser);

6.4.41. O software tem que garantir que os arquivos ndo possam ser acessados por
fora do software, ou seja, diretamente no servidor através de criptografia dos
mesmos.

. 6442, O Software tem que garantr que as senhas de acesso néc poderfio estar
escritas em qualquer parte do cédigo do programa ou arquivos auxiliares;

64.43. O Software tem que garantr que usuérios gque n#o tenham acesso a
determinado conteddo, que os mesmos néo sejam mostrados em resultados de
pesquisas, por exemplo, listas e indices:

64.44. O Software tem que garantir que os dados da trilha de auditoria estardo
protegidos contra falsificacéo e acesso ndo autorizado, n&o sendo permitida
qualquer modificacéo nos registros;

6.4.45. O Software deve ser capaz de produzir documenios dentro da propria aplicagéo
sem necessidade de qualquer tipo de programa auxiliar;

6.4.46. O Software deve ter integracho com o googledocs de forma a permitir a edicéo
de documaento on line sem a necessidade de downivad;

. 6447, O Software deve permilir © controle de versbes de documentos através de
. sistema de check-in e check-out com blogueio do documento enquante ©
mesmo estiver gendo trabalhado pelos usuérios;

6448, O Software tem que assegurar a integridade e a2 confidencialidade das
informagbes dog dados, monitorando por melo de registros de operagdes na
trilha de auditoria;

6.4.49. O Software tam que permitir a Insercéic de todos os metadados, obrigatérios e
opcionais, definidos na sua configuracdo e garantir que se mantenham
associados 20 documanio:

6.4.50. O Software tem que ser capaz de atribuir uma HASH individual e de forma
automatica a cada documento;

6.4.51. O Software deve ser capaz de determinar, de forma automética, © criador ef
todos os modificadores de cada documento assim como a data, hora da criagéo | |
i

& das modificagdes,

64.52. O software deve armazenar todas as versdes do documentio mmir‘anw
histérico e permitindo a reverséo das versdes por parte dos administradores;
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O Software deve permitir que os documentos excluidos pelos usudrios sejam
encaminhados para uma segunda lixeira (dos administradores) para que
somente depois disso ssja definitivamente deletados:

O Software deve criar uma nova versBo para documentos assinados
digitaimente Identificando que a nova versdo # fruto de uma assinatura digital,

O Software tem que ser capaz de identificar, de forma automética, as tipologias
documentais previamente definidas em lote baseado nos espacgos / diretérios
atribuidos tags (etiquetas) de identificacdo que possam ser usadas na
recuperag&o dos documentos relacionados aquela tipologia;

Alem das tipologias documentais o software deve ser capaz de atribuir tags
etiquetas para termos de vocabulério controlade como tesauros:

O software deve ser capaz de capturar qualquer tipo de documento
independente do formato;

O Software terﬁ que ser capaz de incluir novos formatos de arquivos & medida
que forem sando adotados pela Contratante;

O Software deve ser capaz de enviar avisos por e-mail sobre atualizacéo,
inserclio ou excluslo de documentos para adminstradores ou usubrios por sles
detarmingdos;

O Sofware deve ser capaz de editar documentos pdf com as fungbes:
6.4.60.3, Deletar paginas;

6.4.60.4. Extralr paginas;

64605 Rolaeenar;

6.4.60.6. Anexar desumenies e paginas,

64.60.7. Dividir desumentes;

6.4.60.8. Transformar documentos em pdfia;

6.4.60.9. Aplicar marca d'agua;

6.4.60.10, AdiCIonar qroods,; ¢~

A
6.4.60.11. Assinar documento; k A;Q
6.4.60.12. Numerar paginas. |

O Software deve criar um link uUnico para cada dchm&nto de forma &g
eSS %gﬁwﬁﬁ Ser ERMBEAIRAAS RArE BUIFBE HEHAHSE GHE iERhaMm &8
AqHEIE SRAIEHAS.
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6462, O Software deve ser capaz de permitir o envie de documentos por pane dos
agentes <o prefeitura através de fluxos personalizados que permitam &
nomeacéic automatica do arquivo, criaclio automatica de pastas e subpastas
dentro do codigo de classificag@o de documentos previamente definidas nos
instrumentos de arquivo, Esses fluxos devem ler & peseibilidade de serem
integrades a aparelhos como impressoras multifuncionais que interajam cem o
fluxo através do painel das maquinas.

6.4.63. O Software deve permitir que fluxos de aprovacéo de documentos sejam
executados pelos agentes da prefeitura;

6.4.64. O fluxo de trabalho do Software tem que disponibilizar uma funcéo para avisar
. um participante do fluxo de que um processo/dossié the foi enviado,
especificando a aglo necesséaria;

6.4.65. E obrigatério que o fluxo de trabalho do Software permita o uso do correio
eletrbnico, para que um usuério possa informar a outros usuérios scbre
documentos que requeiram sua atengdo, Esse requisito requer a integracéo com
um sistema de correio eletrnico existents;

6.4.66. O recurso de fluxo de trabalho do Software tem que permitir que fluxos de
trabalho pre-programados sejam definidos, alteracos e mantidos exciusivamente
por usudric autorizado,

6467. O OSoftwara devera fornecer facilidades para pesquisa, localizagéo e
apresentacio dos documentos,

6.4.68. O Software devera fornecer pesquisa de texto na modalidade full-text;

. 64.68. O Software tem que disponibilizar interface de pesquisa, localizacéo e
apresantacfo em ambiente web,

64.70, O Softwars deve prever & navegacho gréfica no planc de classificacdo, a
navegacéo direta de uma classe para os documenios arquivisticos produzidos
nesta classe @ a selacdo, recuperagio e apresentaclo direta dos documentos
arquivisticos e de seus contetdos por meio desse mecanismo;

6.4.71. E altamenie desejavel que o Software forneca uma interface que possibiiite a
pesquisa combinada por meio dos operadores booleanos “e”, “ou” @ “néo’,

6.4.72. O Software deve permitir a utilizacdo de caracteres curinga;

6.4.73. O Software deve permitir que os usuarios refinem pesquisas ja realizadas,

6.4.74. O Software deve permitir que o usuario marque um processo/dossié, result i
de uma consulta, como “favoritos”, para pesquisas futuras; i

6.4.75. O Software deve ser capaz de exibir/reproduzir o contetdo de documentos W
incluam imagem fixa, imagem em movimento & som;
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64.76. O Software tem que estar em conformidade com as normas do |CP-Brasil e seja
capaz de garantir a origem e a integridade dos documentos com assinatura
digital;

6.4.77. O software deve possuir componente para execuglo de assinaturas digitais
através do browser;

64.78. O Software tem que ser capaz de assirar digitaimente documentos
individualmante ou em lote;

6.4.79. O Software tem que permitir a assinatura digital por mais de um autor:

. 6.4.80. O Software deve possibiltar a geracio de assinatura eletrbnica, sem a
necessidade de instalacdo de nenhum pluggin, applet ou aplicativo no
computador do usuario,

6.481. O Software tem que exigir que 0 usudrio esteja devidamente identificado e
autenticacio antes de inicier qualquer operacéo;

6.4.82. Software s0 permita que as credenciais de autenticaclo sé devem ser alteradas
pelo usuario proprietario ou pelo administrador, em conformidade com a politica
de seguranga da Contratante:

6.4.83. Permitir acesso as funcdes do software somente a usuérios autorizados e sob
controle rigoroso da adiministracéo do sistema, a fim de proteger a autenticidade

dos dosumentes digitals;

6.4.84. Somente usuarios autorizados 1ém que ser capazas de oriar, allerar, remever ou
fevogar permissces associadas a papeis de usuarios, grupos de usuarios ou
. Usuanios individuals;

6.4.85. O Software deve oferecer ferramentas de sumento de produtividade ao
administrador, tais como a realizagéo de operagbes sobre papéis em grupos de
usuarios, atribuindo as permissdes de acesso em lote;

6.4.86. O Software tem que aplicar a politica de controle de acesso a documentos por
grupos de usuarios;

6.4.87. O Software tem que permitir que um usuério pertenga a mais de um grupo de
usuarios;

6.4.88. O usuario pode possuir mais de um papel do usuério; o papel de cada usuério
podera ser diferente em cada pasta / diretério ou documentos especificos;

6.4.89. O Software tem que user criptografia no armazenamento; >

6.4.90. O Software tem que ser capaz de registrar, uma trilha de auditoria para cada
documento. //

V4
6.4.91. O software tem que permitir a criagéo de categorias de metadados qua\pqssafm
ser atribuidas de forma manual ou automatica aos documentos ou pastas:
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6.492. O software deve permitir a criagio de sites internos que sejam @spacos
completamente independentes dentro da ferramenta de forma a incluir
documentos e Informagbes que estejam relacionadas e determinado grupo de
pessoas internas ou externas a prefeitura:

6.4.93. O software deve permitir a criagdo de modelos de metadados personalizados
por parte dos usuarios nivel 01 Esses modelos de metadados poderdo ser
usados em pasta e @spacos especificos do software conforme plano de
classificacéio ou necessidade da administragéo;

6.4.94. O Software deve ser Capaz de exportar os modeios de metadados criados para
outras plataformas ou e@spacos dentro ou fora da instalacéo;

. 6,495 O software deve ser Capaz de baixar pastas ou grupos de documentos conforme
A necessidade do usuério. O Software tem que restringir a funcéo de eliminacéo
de documentos ou processos/dossiés somente a usudrios autorizados.

6.5, Dos Equipamentos:

8.5.1. A empresa contratada deverd fornecer os equipamentos de escaneres,
computadores e dernais para execugao do servico,

8.5.2. A contratante deverd fornecer mobiliérios (mesas e cadeiras), sala, pontos de
energia, pontos de internet e/ou Wi-Fi para execugdo do servico.

Vil. DO VALOR DA CONTRATACAC E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

7.1. O valor médio dos servigos, objeto da futura contratag@o, devera ser apurado mediante
. pesquisa de mercadoe junto a, pelo menos. 03 (trés) Empresas e devera ser fator
determinante para a escolha da modalidade licitatéria.

7.2. As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta dos recursos especificos,
tansignados no orcamanto do orgéo, a serem informados pelo setor de contabilidade, cujo
parecer deve compor 08 autos do procasso,

Viil. DO PRAZO DE VIGENCIA & EXECUCAD

8.1. O Registro de Prego para futura e eventual contratagéio se dara pelo periodo de 12
(doze) meses, a contar da data da assinatura.

8.2. O trabalho devera ser desenvolvido observando as exigéncias da equipe minima
necessaria a ser fornecida (conforme item 4),

8.3. A presenca fisica de um profissional LIDER SENIOR em arquivos & documen /
responsavel pelo apoio durante a etapa de consultoria e pelz éxecugao do projeto, por :?
minimo 16 horas mensais, durante toda a execucdo contratual é obrigatério. O profissianal
alem do descrito acime, devera estar disponivel para atendimento a Contratante sempre
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gue se flzer necessario, remotaments, de segunda a sexta-feira, em horério comercial
{entre 08h e 18h),

8.4. A presenca fisica de um profissional CONSULTOR SENIOR DE PROCESSOS,
identificado como o responsével pela andlise dos processos arquivisticos atuais,
levantamento dos fluxos e das necessidades de cada setor na geracdo de documentos
@ a melhor forma de armazenagem no formato digital, elaboragéo dos procedimentos e
a implantagac dos trabalhos é obrigatério. O profissional devera estar disponivel por no
minimo 16 horas mensais, durante toda a execugéo contratual e devera estar disponivel
para atendimento a Contratante sempre que se fizer necessario, remotamente, de
segunda a sexta-feira, em horario comercial (entre 09h e 18h)

& 8.5. A presenca fisica de um profissional CONSULTOR PALESTRANTE, responsével
| pela capacitago da equipe nos processos arquivisticos, rotinas, fluxos e procedimentos
é obrigatério.

8.6. A presenca fisica do profissional coordenador, identificado como o responsével pelo
planejamento, coordenagdo e monitoramento das atividades executadas por sua equipe,
sera necesséria de segunda a sexta-feira, em horario comercial (entre 08h e 18h).
Cumpre ao profissional coordenador fazer no minimo a apresentacéo de um relatério
semanal de acompanhamento junto ao municipio.

8.7. A presenga fisica de uma equipe de no minimo 8 (seis) profissionais capacitadcs e
certificados nos processos, rotinas e procedimentos de trabalho determinado nas
operagbes do escopo deste. A formagéo da equipe é de responsabilidade da Contratada
e deverd ser estimada para atender aos niveis de qualidade e prazo previstos neste
instrumento.

.z{. DA FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serfo efetuados mediante a requisicdo e a entrega, pelo sistema de
empenhos, até 30 (trinta) dias apés a emissdo, pela CONTRATADA, da Nota Fiscal e/ou
fatura correspondente, devendo ser encaminhada a nota fiscal eletrénica juntamente
com dados bancarios da conta corrente da Pessoa Juridica ou boleto bancério.

8.2, As notas fiscals sletrénicas/faturas que apresentarem incorrecbes serio devoividas
& Contratada para devida corregéo, reiniciando-se a contagem dos cinco dias uteis de

prazo para pagamenio apds & apresentacéo da nota fiscal sletrdnica devidamente
asrrigida

9.3. Nenhum valor sera devido pela Contratante, além daquele apresentado para efeito da
proposta e suas eventuais atuslizagbes monetarias, quer a titulo de despesa

fransportes ou com astadias, processamento de dados, impostos sobre rendimentos ieig e
sociais, efc. ' “
X. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO | o3 b




