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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

ESTADO DE MINAS GERAIS &2

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA < & 3

1. IDENTIFICACAO DE REQUISITANTE

Unidade Administrativa: Secretaria Geral
Responsivel Pela Demanda: Allan Conrado Dias
Email: secretaria@cmsantaluzia.mg.gov.br

2. IDENTIFICACAO DO PROBLEMA OU NECESSIDADE

A Cémara Municipal tem a necessidade de Contratagdo de empresa especializada na
prestagdo de servicos de analise e gerenciamento eletronico do arquivo fisico da Camara Municipal
para 0 bom desenvolvimento de suas atividades. A presente contratagdo visa simplificar e
desburocratizar os servigos publicos prestados pela Cadmara Municipal, uma vez que um conjunto de
ferramentas ¢ servicos Web, permitirdo a modernizag¢do da gestdo documental.

Assim, visando garantir a eficiéncia operacional, o que propde ¢ a realizac¢@o de contratagdo,
conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas, que contemplara:

Andlise detalhada das rotinas atuais, a interface

1:1
t : forma d ao dos trabalh :
entre as afeas e a forma de execucdo dos tra a~ 0s e SETORES 5
o envolvimento dos setores e a elaboragdo do
. procedimento para a execugao dos trabalhos.
1'2. Eiaborag:&lo da matriz padrdo arquivisticos e UNIDADE | ]
taxonomia
1.3 | Elaboragdo dé tabela de temporalidade documental UNIDADE 1
1.4 | Elaboragao "do Pl de Classificacdo d ; '
aboragao ' do ano de assificacdo de UNIDADE i
Documentos :
1.5 | Capacitagioc da equipe envolvida quanto aos ~ UNIDADE 1
processos, procedimentos, operagao dos

equipamentos e rotinas técnicas e arquivisticas

ificagdo, Organizisdio e triagem do Acer
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Rua Direita, 750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais - CEP 33010-000
Telefone: (31) 3641-7422 - Home Page: www.cmsantaluzia.mg.gov.bt




L & S il

ESTADO DE MINAS GERAIS

CAIXA

O izaca Intermediari 2 100
rganizacao Intermediaria : ARQUIVO
23 %
Organizacao Simples S s - 50

ARQUIVO

4 Digitalizacao dos Documentos e analise da qualidade

4.1 | Digitalizacio A4 PAGINA 300.000
42 | Digitalizacio A3 e PAGINA 130000
d.3 Digitalizacdo A1 \ PAGINA 35.000
4.4 | Digitalizacdo A0 | PAGINA 15.000

Fiv s

5.1 |Indexacdo-Um campo PAGINA 60.000

5.2 | Indexagdo - dois a quatro campos PAGINA 325.000

5.3 | Indexagdo - cinco a seis campos PAGINA 95.000

. Serdo realizadas pesquisas diretas com fornecedores, de maneira formal, visando obter

cotagdes dos pregos praticados no mercado.

A escolha dos fornecedores diretos busca uma solugdo seguindo os pardmetros de mercado e
dos demais orgdos publicos, visando realizar a contratagio de empresa especializada para
fornecimento dos itens mencionados no topico 2. de forma mais vantajosa economicamente,
garantindo melhores condigdes para a Administracio.

Esta solugdo visa ndo apenas suprir as necessidades imediatas do dia-a-dia, mas de toda
organizagdo documental da estrutura administrativa desta Casa Legislativa, garantindo assim a
continuidade e a eficacia dos servigos legislativos ¢ administrativos. :

.
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| Valor estimado da contratacio por meio de pesquisa direto com fornecedores.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE
GRAU DE PRIORIDADE: ALTA

\

{

|

‘ A Camara Municipal tem a necessidade da referida contratagio de analise ¢ gerenciamento
| eletronico do arquivo fisico, para atender simplificar e desburocratizar os servigos publicos,
- permitindo a modernizagao da gestao documental desta Casa Legislativa.

‘ . Considerando o emergente uso de tecnologias de informagio e comunicagdo, sobretudo, a
internet e a consolidagdo da necessidade da modernizagéio do setor publico, sdo fatores que ensejam
a relevancia da contratagdo, para melhoria até mesmo da relagdo entre Casa Legislativa e os
municipes. :
Além disso, busca-se fomentar a' eficiéncia administrativa da rede municipal e a
| sustentabilidade da Administracdo Publica. atentando-se aos principios da economicidade e
celeridade na prestagdo de servigos publicos. ,

Considerando também a necessidade de disponibilizar documentos. legais (de anos
anteriores) para os setores administrativos da' Camara Municipal, possibilitando anexar e¢/ou ajuntar
documentos. consultar, encaminhar, etc.. tanto fisica ou digitalmente.

A contratagdo visa dinamizar processos, maximizar tramites, aumentar a velocidade de
processamento de informagdes, conferindo maior eficdcia na gestdo de banco de dados,
rastreabilidade de informagdes e produgio efetiva de métricas para gestdo em tempo real.

Diante do exposto, a contratagdo de empresa especializada em analise e gerenciamento
eletronico do arquivo fisico torna-se ndo apenas uma medida necessaria, mas fundamental para

. atender as atividades administrativas e legislativas desta Casa Legislativa, buscando desburocratizar
0s processos administrativos, reduzindo a informalidade, oferecendo ferramenta rapida e pratica
para registro, execugdo, - planejamento e controle das atividades oficiais, garantindo
confidencialidade nos documentos, adotando préticas que aumentam a seguranga dos usuarios.

Além disso, a contratagdo visa a necessidade de localizar documentos legados, através
fungdes de indexagdo, garantindo extrema velocidade e precisio na localizagdo de documentos.

Considerando a necessidade de digitalizar todo o acervo da Camara Municipal para que néo
se perca/abandone documentos legados importantes para prestagdo de contas, protocolos, ajuntada
e/ou fiscalizagdo, mesmo que inicialmente sejam os mais recentes, e por esta acdo estar alinhada
com as diretrizes de planejamento ¢ justificagdo detalhada exigidas pela nova lei de licitagdes,
garantindo a continuidade ¢ a eficiéncia dos servi¢os prestados a populagdio faz-se necessério a

contratagdo.
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5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

A Camara Municipal, busca atender as necessidades administrativas e legislativas da Casa
Legislativa, buscando com as ferramentas e servigos Web. modernizar a gestdo documental, visando

de forma satisfatoria simplificar e desburocratizar para todos 0s usudrios.
Tendo como base o Principio da continuidade dos servigos publicos, segundo o qual a

Administracdo Publica executa suas atribuigdes esséncias ou necessarias aos administrados,
entende-se que a contratagdo do presente projeto ¢ imprescindivel para manutengéo das atividades

diarias desenvolvidas, visando com sua aplicagdo, atingir o interesse coletivo.

. 6. FONTE DE RECURSOS

3.3.3.90.39.00.00, ficha 16.

7. INDICACAO DOS MEMBROS DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO:

C .
arg(:/ Nome Email

Funcéao :

Diretor de Plancjamentqs Ludmilla Ribeiro Braga planejamento@cmsantaluzia.mg.gov.br

8- RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DESTA DEMANDA

Allan Conrado Dias

9 - ENCAMINHAMENTO
Encaminho este documento e os que se encontram em anexo a Geréncia de Licitagoes ¢ Contratos

para os demais encaminhamentos necessarios a efetivacdo da contratagdo pretendida.

Santa Luzia-MG. 10 de maio de 2024.

RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DESTA DEMANDA
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Pre-visualizagao de mensagem - v ‘ )
Responder Responder .. Encaminhar Excivir  Iraprimir  Etiquetas E Spam  Marcar  Mais Anterior Préximo

SOLICITAGAC DE COTAGAO

Para data@datagestao.com.br em 10/05/2024 14:58
Detalhes = Texto simples

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO FERRAMENTAS E SERVICOS WEB.pdf (~103 KB) «

Prezados (as), boa tarde!

A Cdmara Municipal de Santa Luzia-MG, pretende contratar empresa para PRESTACAO DE SERVICOS DE ANALISE E GERENCIAMENTO
ELETRONICO DO ARQUIVO FISICO, sendo assim, solicita aos Senhores a cotacdo quanto aos itens mencionados no documento anexo.

Att.

Daniella Kérolle

Subprocuradora da Camara Municipal de Santa Luzia - MG

.Er‘: (31) 3641-0851
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SOLICITAGAO DE COTAGAO

Para w18servicosedigitalizacao@outlook.com em 10/05/2024 15:02
Detalhes Z= Texto simples

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO FERRAMENTAS E SERVIGOS WEB pdf (~103 KB) =

Prezados {as), boa tarde!

A Cémara Municipal de Santa Luzia-MG, pretende contratar empresa para PRESTAGCAO DE SERVICOS DE ANALISE E GERENCIAMENTO
ELETRONICO DO ARQUIVO FISICO, sendo assim, solicita aos Senhores a cotacdo quanto aos itens mencionados no documento anexo.

Att.

Daniella Kérolle

Subprocuradora da Camara Municipal de Santa Luzia - MG

.’e.’: (31) 3641-0851
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Pré-visualizagao de mensagem o > .
Responder Responder ... Encaminhar Excluir imprimir  Etiquetas ESpam Marcar Mais Anterior Proximo

SOLICITAGAO DE COTAGAO

Para consultechdigi@gmail.com em 10/05/2024 15:04
Detalhes = Texto simples

[}} DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO FERRAMENTAS E SERVIGOS WEB pdf (~103KB) ~

Prezados (as), boa tarde!

A Camara Municipal de Santa Luzla-MG, pretende contratar empresa para PRESTAGAO DE SERVICOS DE ANALISE E GERENCIAMENTO
ELETRONICO DO ARQUIVO FISICO, sendo assim, solicita aos Senhores a cotagdo quanto aos itens mencionados no documento anexo.

Att.

Daniella Kérolle

Subprocuradora da Camara Municipal de Santa Luzia - MG

Tel: (31) 3641-0851
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Proximo

Pré-visualizagdo de mensagem v .
Responder Responder .. Encaminhar Excluir imprimir Etiquetas ESpam Marcar Mais

SOLICITAGAO DE COTAGAO

¥ Detalhes == Texto simples

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAD FERRAMENTAS E SERVICCS WEB.pdf (~103KB) ~

Prezados (as), boa tarde!

A Camara Municipal de Santa Luzia-MG, pretende contratar empresa para PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE ANALISE E GERENCIAMENTO
ELETRONICO DO ARQUIVO FISICO, sendo assim, solicita aos Senhores a cotagdo quanto aos itens mencionados no documento anexo.

Att.

Daniella Kérolle

Subprocuradora da Camara Municipal de Santa Luzia - MG

Tei: (31) 3641-0851
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‘ Pré-visualizagio de mensagem ;
Responder Responder .. Encaminhar Excluir lmprimir Etiquetas ESpam Marcar Mais

Re: SOLICITAGAO DE COTAGAO

De Consultech em 14/05/2024 09:44
% Detalhes = Texlo simples

| Bom dial
Confirmo ¢ recebimento.
Responderemos ainda hoje.

Erli Fernandes de Lima

<sub9rocur§_ggi@cmsantaqui_a._mq:qov,bw escreveu (sexta, 10/05/2024 a(s) 15:05):

Prezados (as), boa tarde!

ende contratar empresa para PRESTACAO DE SERVICOS DE ANALISE E GERENCIAMENTO

A Camara Municipal de Santa Luzia-MG, pret
mento anexo.

ELETRONICO DO ARQUIVO FISICO, sendo assim, solicita aos Senhores a cotacdo quanto aos itens mencionados no docu

Att.

Daniella Kérolle

Subprocuradora da Camara Municipal de Santa Luzia - MG

Tel: (31) 3641-0851
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