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ESTADO DE MINAS GERAIS

§ ' CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

ORGAO/SECRETARIA SOLICITANTE:' Gl.ayson Jhonny-Presidenie da Camara

'SETOR SOLICITANTE: Presidéncia

| INDICACAO DO(S) MEMBRO(S) DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO: Rayssa Silva

=i, IL: glaysonjhonny@cmsantaluzia. mg.gov.br

"

| TELEFONE: (31) 3641-7422

ITEM ESPECIFICAGCAO QUANTIDADE
1 Servicos- Aquisigio de caixas de 20kg- compra de 4.000 !
'cartonagem caixa padrao- Unidade : I
2 Servicos- Armazenamento anual de caixas de 20kg- 4.000
custodia‘de documentos- Unidade. "
3 Servicos- Carimbo do tempo ACT ICP Brasil. Unidade de 4.000.000, -
assinatura digital por arquivo.- Folha
4 Servigos de Informatica- Digitalizagéo de Documentos de 4.000.000
tamanho até A4 e indexacdo: Transformagao dos
documentos fisicos em digitais- Folha
N Servicos= Digitalizacao de Doeumentos de tamanho até A3 25.000
A e indexacdo: Transformagdo dos documentos fisicos em
| digitais - Folha 3 :
6 Servicos- Expurgo de Dm-umeqtosi Descarte documentos 1.000
( ressalvado aquele que apresente contetido de valor
historico) caixa de 20kg -Unidade ‘
7 | Servicos- Implantagdo 17 ‘nternagdo- caixa de 20kg, 1.350
Alocacdo das caixas nas estantes de ago com etiguetas de
posigdo vinculada a sistema e mapeamento e controle de
documentos. - Servico
6] Servicos- Transporte da Massa Documental inicial para 1

arquivo terceirizado- Viagem

Rua Direita, 750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais

. Telefone: (31) 3641-7422 - Home Page: www.cmsantal

- CEP 33010-000
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR ~ ETP

DO REQUISITANTE E OBJETO:

Responsavel Pela Demanda: Glayson Johnny
Presidéncia da Camara Municipal de Santa Luzia
Email: glaysoniohnny@cmssantaluzia.mg.gov

INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar (ETF) tem por objetivo subsidiar a contratagéo de servigos
especializados de digitalizagdo, indexagdo, armazenamento digital e guarda fisica de
documentos, por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP), conforme as necessidades da
Administragao Publica. A crescente demanda por solugdes que promovam a eficiéncia na gestao
documental, aliada a necessidade de adequagéo as normas legais de transparéncia, preservacgao
e acesso a informagdo, torna essencial a adogéo de praticas modernas e seguras para o
tratamento de acervos fisicos. A digitalizagao permite maior celeridade no acesso as informacoes e
reducédo de custos operacionais. '

A utilizagdo do Registro de Pregos visa proporcionar maior economia, agilidade e padronizagao
nos processos de contratagao, permitindo que diversos érgaos ou entidades interessados possam
| aderir a ata conforme suas demandas, sem a necessidade de novas licitagdes.

Este ETP, elaborado nos termos da Instrugao Normativa vigente e demais dispositivos aplicaveis,
apresenta a descrigdo da necessidade, da contratacdo, os requisitos técnicos e funcionais do
servigo pretendido, além da analise de viabilidade e dos beneficios esperados.

SERVICO A SER'CONTRATADO/ADQUIRIDO

Ades3o a ata de registro de pregos n°® 229/2024, para Iﬁigitalizagﬁo e Guarda De Documentos para
a Casa Legislativa. ; ;

DESCRICAO DA NECESSIDADE

A-Administragéo Publica lida diariamente com um grande volume de documentos fisicos, erilindos
de processos administrativos, contratos, licitagdes, arquivos permanentes e temporarios, entre
outros. Esse acervo demanda espago fisico adequado, controle rigoroso de acesso,
preservacdo e pronta recuperacao de informagdes, o que tem gerado desafios crescentes
quanto a eficiéncia, seguranga e custo de manutengao dos arquivos. x

Diante desse cenario, torna-se necessaria a contratagao de empresa especializada para a
prestagdo dos servigos de digitalizagao e guarda fisica de documentos, com o objetivo de:
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
~ ESTADO DE MINAS GERAIS

Preservar o acervo documental fisico, em conformidade com as normas legais e regulatorias;

o Facilitar o acesso e a recuperacdo da informagdo por meio da digitalizagao e indexagéo
dos documentos; . :

« Reduzir a ocupacéo de espaco fisico nas instalagoes administrativas;

« Aumentar a seguranga da informacgéao, mitigando riscos de perda, extravio ou deterioragao
dos documentos; : :

s Atender as exigéncias legais relativas a conservacao de documentos e a transparéncia na
gestao publica;

e Aprimorar os fluxos internos de trabalho, com maior agilidade no atendimento as
demandas administrativas e de controle externo.

| A contratacdo esta alinhada com os principios da economicidade, eficiéncia e modernizacdo da
gestao publica, sendo essencial para garantir a continuidade dos servigos administrativos com
qualidade e seguranga. A adogéo do Sistema de Registro de Precos permitira ainda a ampliagao
da solugdo para outros ¢rgdos e ‘entidades da Administragdo Publica com necessidades
semelhantes. ; ;

REQUISITOS DA CONTRATACAO/AQUISICAD

.| De acordo com o art. 86, §2° da Lei Federal n® 14.133/2021, tem-se como requisitos da presente adesao a
Ata: %, : .

A contratacao dos servicos de digitalizagdo, indexacéo, armazenamento digital e guarda fisica

de documentos devera atender aos seguintes requisitos técnicos, operacionais e legais, a fim de

assegurar a qualidade, seguranca e eficiéncia do servico prestado. '
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES |

Os quantitativos estimados, para esta contratar;ﬁo, estdo demonstrados na plan'ilha'abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO QUANT

1 Servicos- Aquisicdo de caixas de 20kg- compra de 4.000
cartonagem caixa padrao- Unidade :

2 Servigos- Armazenamento anual de caixas de 20kg- | 4.000
custodia de documentos- Unidade

3 Servigos- Carimbo do tempo ACT ICP Brasil. Unidade 4.000.000
de assinatura digital por arquivo.- Folha

4 Servigos de Informatica- Digitalizacdo de Documentos -4.000.000
de tamanho até A4 e indexagao: Transformagéo dos
documentos fisicos em digitais- Folha

5 Servicos- Digitalizagdo de Documentos de tamanho até : 25.000
A3 e indexagao: Transformagado dos documentos fisicos |
em digitais — Folha

6 |Servicos- Expurgo de Documentos- Descarte documentos 1.000
ressalvado aquele que apresente contetido de valor
histérico) caixa de 20kg -Unidade

7 Servicos- Implantacdo 1° Internagéo- caixa de 20kg, ' 1.350

Alocagio das caixas nas estantes de ago com efiquetas de

posicdo vinculada a sistema de mapeamento e controle de
documentos. — Servigd

8 Servigos- Transporte da Massa Documental inicial | 1
para arquivo terceirizado- Viagem

Rua Direita, 750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais - CEP 33010-000
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

"

ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

A presente estimativa de pregos tem como finalidade subsidiar a elaboragdo do Termo de
Referéncia e a futura licitagdo para a contratagdo dos servicos de Digitalizac@o e guarda fisica de
documentos por meio de Ata de Registro de Precos.

A estimativa de precos demonstra compatibilidade com os valores praticados no mercado e com
contratagbes similares por outros 6rgdos da Administragao Publica, garantindo economicidade,
viabilidade técnica e legalidade a contratagdo pretendida. A utilizagdo do Sistema de Registro de

Precos permitira ainda que o valor seja aplicado conforme a demanda efetiva de cada orgéo
participante ou aderente. :

Empresas

TLNET ACESSORIA E CONSULTORIA LTDA

ITEM 'ESPECIFICACAO QUANTIDADE | Valor |Valor Total
1 Servigos- Aquisig&o de caixas de 20kg- compra de 4.000 16,00 64.000
cartonagem caixa padrao- Unidade
24 Servicos- Armazenamento anual de caixas de 20kg- custodia 4.000 2,80 11.200
~de documentos- Unidade ; %
3 Servigos- Carimbo do tempo ACT ICP Brasil. Unidade de 4.000.000 0,30  [1.200.000,00

assinatura digital por arquivo.- Folha

4 Servigos de Informatica- Digitalizagéo de Documentos de- | 4.000.000 10,39 1.560.000,00
tamanho até A4 e indexacao: Transformacéo dos ;
documentos fisicos em digitais- Folha

5 Servigos- Digitalizac&o de Documentos de tamanho até A3 e 25.000 1,45 36.250,00
| indexacéo: Transformag&o dos documentos fisicos em digitais - .
Folha

6 Servicos- Expurgo de Documentos- Descarte documentos ( ~1.000 20,00 | 20.000,00
ressatvado aquele que apresente contetido de valor histérico) caixa
de 20kg -Unidade

7 Servigos- Implantacéo 1° Intemagéo- caixa de 20kg, Alocagao das 1.350 9,50 12.825,00
caixas nas estantes de ago com etiquetas de posicdo vinculada a
sistema de mapeamento € controle de documentos. - Servico

8 Servicos- Transporte da Massa Documental inicial para 1 25.000,00 | 25.000,00
: arquivo terceirizado- Viagem

TOTAL: 2.929.275,00

Rua Direita, 750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais - CEP 33010-000
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA

]
EMPRESA PREMIER BH
ITEM ESPECIFICACAO ‘ QUANTIDADE | Valor |Valor Total

1 Servicos- Aquisigao de caixas de 20kg- E:ompra de 4.000 14,90 59.600,00

cartonagem caixa padréo- Unidade :
2 Servigos- Armazenamento anual de caixas de 20kg- 4.000 2,45 9.800,00

custodia de documentos- Unidade :
3 Servigos- Carimbo do tempo ACT ICP Brasil. Unidade de 4.000.000 0,25 1.000.000,00

assinatura digital por arquivo.- Folha ?
4 Servigos de Informatica- Digitalizagéo de Documentos de | 4.000.000 0,33  |1.320.000,00

tamanho até A4 e indexagéo: Transformacao dos _
~ documentos fisicos em digitais- Folha
5 Servigos- Digitalizagéo de Documentos de tamanho até A3 e 25.000 1,18 | 29.500,00
indexacao: Transformagéo dos documentos fisicos em digitais - -
Folha
6 Servicos- Expurgo de Documentos- Descarte documentos ( 1.000 116,90 16.900,00
ressalvado aquele que apresente contetido de vaior histérico) caixa
de 20kg -Unidade :
7 Servicos- Implantacéo 1° Intemac&o- caixa de 20kg, Alocacao das 1.350 6,45 8.707,50
caixas nas estantes de ago com etiquetas de posicdo vinculada a
sistema de mapeamento e controle de documentos. - Servigo
8 Servicos- Transporte da Massa Documental inicial para T 19.500,00 | 19.500,00
arquivo terceirizado- Viagem
TOTAL: 2.464.007,50

EMPRESA CEDOC GESTAO DE DOCUMENTOS, ARQUIVOS E INFORMAGCOES LTDA

ITEM

ESPECIFICACAO : QUANTIDADE | Valor |Valor Total
1 Servigos- Aquisicao de caixas de 20kg- compra de 4.000 13,80 . | 55.200,00
cartonagem caixa padrao- Unidade '
2 Servigos- Armazenamento anual de caixas de 20kg- custodia 4.000 1,91 7.640,00
de documentos- Unidade _
3 Servigos- Carimbo do tempo ACT ICP Brasil. Unidade de 4.000.000 0,19 760.000,00
' ' assinatura digital por arquivo.- Folha
4 Servigos de Informatica- Digitalizagdo de Documentos de 4.000.000 0,25 1.000.000,00
tamanho até A4 e indexagao: Transformacéo dos
documentos fisicos em digitais- Folha
5
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

5 - Servigos- Digitalizacdo de Documentos de tamanho até A3 e 25.000 1,06 26.500,00
- | indexacao: Transformagéo dos documentos fisicos em digitais -
Folha

6 Servigos- Expurgo de Documentos- Descarte documentos 1.000 15,00 15.000,00
( ressalvado aquele que apresente contetido de valor historico) caixa
de 20kg -Unidade

7 Servicos- Implantacéo 1° Intemag&o- caixa de 20kg, Alocacéo das 1.350 6,00 8.100,00
caixas nas estantes de ago com etiquetas de posicéo vinculada a
sisterna de mapeamento e controle de documentos. - Servico

8 Servigos- Transporte da Massa Documental inicial para G 74.000,00 | 74.000,00
arquivo terceirizado- Viagem

TOTAL: 1.946.440

Conforme visualizado no comparativo de precos colacionados acima, a menor oferta realizada
originou-se da Empresa CEDOC Gestdao de documentos, arquivos e informagoes LTDA. Tal
empresa, conforme demonstrado pelos e-mails presentes nos autos, possui ata de registro de
pregos em vigor, motivo pelo qual se recomenda a continuidade do processo de adesao a ata de
registro de pregos, sempre em respeito aos principios da economicidade e isonomia.

EMPRESA CEDOC GESTAO DE DOCUMENTOS, ARQUIVOS E INFORMACOES LTDA

ALINHAMENTO COM PAC/PLANO ANUAL DE CONTRACAO

"' O projeto em questao, por se tratar de atividade de rotina, esia contido no Plano Anual de ContratacGes.

PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Decerto que a regra geral ao procedimento licitatério comporta excegdes, motivo pelo qual solicitamos
dos 6rgdos competentes seja analisada a viabilidade de que a referida contratacao seja ultimada
mediante adesdo a Ata de Registro deé Precos N° 228/2024 pregao eletronico por registro de preco
20/2024, originada pela CEDOC-GESTAO DE DOCUMENTOS, ARQUIVOS E INFORMACOES LTDA.

A nosso ver, a pretensdo de adesdo a ARP é vantajosa, iniciaimente, por tratar-se de servigo
padronizado, enquadrado como ‘servico comum’, de necessidade permanente, bem como ha de se

mencionar que, demonstra-se que a referida compra dos produtos, através de adesdo ao registro de
precos do referido 6rgdo gerenciador da contratacac € vantajosa para a Administracao, tendo em vista

que, nas propostas registradas constam pregos abaixo dos valores praticados no mercado, gerando
economia para o Municipio.

Rua Direita, 750 - Centro | Santa Lleia | Minas Gerais - CEP 33010-000
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

IMPACTOS AMBIENTAIS

. Redu;éo no Consumo de Papel :
¢ Digitalizacdo contribui diretamente para a diminuicdo da necessidade de produ:;éo uso e
descarte de papel.

¢ Menor demanda por impressées futuras

» Reducédo da necessidade de arquivos fisicos

o« O projeto apresenta impactos ambientais positivos significativos, com - potencial de
modernizacdo sustentavel da gestdo documental. Com as medidas propostas, os impactos
‘negativos podem ser totalmente mitigados, garantindo aderéncia a politica de sustentabilidade da
Administracéo Publica. -

VIABILIDADE DA CONTRATACAO

A viabilidade da contratagado de servigos de digitalizagéo e guarda de documentos, especialmente por
meio de adesdo a ata de registro de pregos (carona), deve ser demonstrada de forma técnica,
econdmica, juridica e administrativa.

Diante do exposto, a contratagao se mostra viavel sob todos os aspectos relevantes, representando uma
solugio eficiente, econémica, sustentavel e juridicamente segura para o atendimento a demanda do
érgao.

@dm J,@/va Erailos o
Servidor Responsavel

Rayssa Lorraine Freitas Silva
Diretora de Compras, Planejamentos, I|0|tac;oes e contratos

0 (, S ) :

Glayso aaf}t‘nr'lm,f ncé’lves Coelho
dente da Camara -

PUANEIANENTD .
CAMARA MUN\..JPAL Di’.
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

-

DOCUMENTO TERMO
DE REFERENCIA

Referéncia:

OBJETO:

A Camara Municipal necessita da adesao a Ata de registro de precos para Digitalizacédo e
Guarda de Documentos. Conforme deseritos no gquadro abaixo.

——— —— = B e

ITEM : ESPECIFICACAO - | QUANTIDADE
1 Servigos- Aquisigo de caixas de 20kg- compra de. 4000 |
cartonagem caixa padréo- Unidade i
) Servigos- Afmézenamé_rx?c; ;nual déaeaﬂi;;s deiébkg» cuétodia ; 4:65fJ_ |
~de documentos- Unidade 2

3 Servigos-.Carimbo do tempo ACT ICP Brasil. Unidade de |  4.000.000

: assinatura digital por arquivo.- Folha ' :
4. . Servigos de Informatica- Digitalizagéo de Documernitos de 4.000.000
tamanho até A4 e indexacdo: Transformagdo dos ' '
documentos fisicos em digitais- Folha _
5] Servicos- Digitalizagéo de Documentos de tamanho atée A3 e -~ 25.000 i
indexacéo: Transformacéo dos documentos fisicos em digitais - : |
Folha e
6 Servigos- Expurge de Documentos- Descarte docurmentos. 1.000 i
( ressalvado aguele gue apresente contetido de valar historico) caixa : '
de 20kg -Unidade ' i
7 Senvigos- Implantacéo 1° Internagéo- caixa de 20kg, Alocacao das 1.350 '
caixas nas estantes de ago com etiguetas de posigéo vinculada a
sistema de mapeamento e controle de documentoes. - Servigo '
8 . Servicos- Transporte da Massa Documental inicial para 1 3

arquivo terceirizado- Viagem ‘

DAS COI\IIDI(}GES DE FORNECIMENTO

Os referidos servicos deverdo atender as necessidades institucionajs nas dependéncias da
sede da Camara Municipal, conforme condi¢ées, quantidades, exigéncias, especificagoes e
estimativas estabelecidas da presente contratacao.

DA JUSTUEIDATIMA750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais - CEP 33010-000
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A presente contratagdo justifica-se pela necessidade da Administracao em modernizar e
racionalizar a gestao documental assegurando maior eficiéncia, seguranca da-informacao e
conformidade com as exigéncias legais relacionadas ao arquivamento, acesso e preservacao de
documentos publicos. Atualmente, os 6rgéos da Administracdo acumulam grande volume de
documentos fisicos, o que gera os seguintes problemas: :

Falta de espaco fisico adequado para armazenamento;

Dificuldade no controle e recuperagao de informagdes, impactando negativamente a
tramitacéo de processos; =

Risco de extravio, deterioragao e violagde de informagdes sensiveis;

Alto custo de manutengao de arquivos fisicos, com recursos humanos e maierzals
sngmf icativos;

A digitalizacao e 1ndexagao do acervo fisico, assaciadas a guarda externa especializada,
permitirdo:

Reduqao de custos operacionais cem espago, materiais e pessoal;

Facllldade e agilldade no acesso é informagéo por meio digital, promovendo

_ transparéncia e eficiéncia.

RAYSSA L. FREITAS S LJA

MATRICULA 4195

%\ JID"I/\/GAN\D F/\.Q A%n m 2:;&;;3 MUMLI:H;« Ui SAl m%r

RAYSBA LORRAINE FREITAS SILVA
RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

Rua Direita, 750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais - CEP 33010-000
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DEMONSTRATIVO DE RECURSO CONTABIL

A Camara Municipal necessita da adesao a Ata de registro de preq;os para Dlgltallzagao e.
Guarda de Documentos.

ITEM

ESPECIFICAGAO

QUANTIDADE

Servigos- Aquisicdo de caixas de 20kg- compra de cartonagem
; caixa padrdo- Unidade

4.000

Servigos- Armazenamento anual de caixas de 20kg- custodia de ;

documentos- Unidade

4.000

Servigos- Carimbo do tempo AC‘T |CP Brasil. Unidade de
assinatura dagﬁal pef arquwo' Folha

4.000.000

Servicos de Informatica- Dlgitalizagao de Documentos de
tamanho ate A4 e indexagdo: Transformagéo dos documentos
- fisicos em dlgttals- Falha

4.000.000

SBNI(}OS« Dugztalrzacao de Documentos de tamanho até A3 e
mdexac;,ao Transformacéo dos documentos fisicos em digitais -
Faolha

25.000

: Semqos- Expurgo de Daocumentos- Descarte documentos (. ressalvado [

aquele gue apresente contelido de valor historico) caixa de 20kg
) -Uridade :

Servigos- lmplantagao 19 Intemagéo— caixa de 20kg Aiocar;ao das
caixas nas estantes de aco.com etiquetas de posi¢do vinculada a
sistema de mapeamento e centrole de documentos. - Servigo

1.000

1.350 |

Servigos- Transporte da Massa Documental inicial para arquivo

terceirizado- Viagem

Rua Direita, 750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais - CEP 33010-000
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Para prestagao de servigo objeto do referido Processo Administrativo sera utlhzada dotagao
N° 3.3.3.90.39.00. 00 Ficha 017

Informo que ha recurso orcamentario para referida dotagao.

Santa Luzia, 17 de Julho-de|2025

Administrativo-financeiro

‘Rua Direita, 750 - Centro | Santa Luzia | Minas Gerais - CEP 33010-000
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CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DESPACHO

Na qualidade de Presidente da Camara de Santa Luzia, MG, aprovo e determino a adesé&o a Ata
de Registro de pregos n® 229/2024, Pregéo Eletidnico por Registro de Preco 20/2024 originada pela
CEDOC~GESTAO DE DOCUMENTOS, ARQUIVOS E INFORMAGOES LTDA. Com sede na Rua
Alcobaca, n°831, Bairro: S4o Francisco, Belo Horizonte/ MG. Inscritano CNPJsobon®
16.517.786/0001-59, representada por seus seus sécios o Sr. Alfredo Erandao Horsth e o Sr.
Roosevelt Melio Passos

Considerando o contetido do Estudo Téenico Preliminar (ETP) apresentado, que evidencia de
forma clara e fundamentada a necessidade da contrataf;ao de servigos de digitalizagéo,
indexacao, armazenamento digital e guarda fisica de documentos por meio do Sistema de
Reégistro de Precos (SRP);

Considerando os beneficios apresentados no ETR, como melhoria da gestdo documental, economia
de espaco fisico, seguranca da informagao, modernizagéo dos processos administrativos e
conformidade com a legislagéo vigente (Lei n° 14.133/2021).Considerando ainda que foram
observadas as diretrizes de planejamento da contratagéo publica, com levantamento de mercado,
estimativa de pregos, definicao de requisitos e avaliagao prévia das condicoes de fornecimento;

-

Presidente da Qa ara Municipal de Santaluzia-MG
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05/08/2025, 08:37 Webmail :: Fwd: Solicitagdo de Adeséo & Ata de Registro de Precos — Digitalizagao e Guarda de Documentos

Fwd: Solicitagdo de Adesao a Ata de Registro de Pregos — Digitalizagao
e Guarda de Documentos

De Licitacao <licitacao@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Para Compras <compras@igarape.mg.gov.br>, Licitacao <licitacao@igarape.mg.gov.br=,
<administracao@igarape.mg.gov.br>, <rh@igarape.mg.gov.br>

Data 05/08/2025 08:23

Solicitac8o de Adesdo a ata de registro de pregos .pdf(~1,3 MB)
Bom Dia.

Aguardo retorno do e-mail para dar continuidade ao processo de adesdo a ata de registro de
precos.

Sem mais para o momento.

Atenciosamente.

Rayssa Silva

Diretoria de Planejamento, Compras e Licitagao

licitacao@cmsantaluzia.mg.gov.br
R. Direita, 750 - Centro, Santa Luzia - MG

-------- Mensagem original ~======-

Assunto:Solicitagio de Adesdo a Ata de Registro de Pregos - Digitalizacdo & Guarda de
Documentos
Data:01/08/2025 10:21
De:Licitacao <licitacao@cmsantaluzia.mg.gov.br>
Para:compras@igarape.mg.gov.br, licitacao@igarape.mg.gov.br

Prezados(as)

Venho, por meio deste, através de oficio em anexo, manifestar o interesse da Camara
Municipal de Santa Luzia MG, em aderir 4 Ata de Registro de Pregos n°® 229/2024,cujo objeto €
a prestacao de servigos de digitalizagao, indexacgdo e guarda fisica de documentos.
Solicito-lhes, por gentileza, que a resposta seja feita por meio de oficio.

hitps://webmall.cmsantaluzia.mg.gov.br/?_tas k=mail&_safe=0&_uid=79&_ mbox=ltens Enviad osé&_action=print&_extwin=1 112




05/06/2025, 08:37 Webmail :: Fwd: Solicitagao de Adeséo a Ata de' Registro de Precos — Digitalizagdo e Guarda de Documentos
Atenciosamente.

Rayssa Silva
Diretoria de Planejamento, Compras e Licitagéo

licitacao@cmsantaluzia.mg.gov.br
R. Direita, 750 - Centro, Santa Luzia - MG

https:ﬂwebmaiI.crnsantaluzia.mg.gov.brf?_task=maiI&_safe=G&_uid=79&_mbox=ltens Enviados&_action=print&_extwin=1 212




15/U7/2025, 16:36 Webinail :: Fwd, Re: SOLICITACAQ ADESAQ ATA REGISTRO DE PRECOS N° 226/2024

Fwd: Re: SOLICITACAO ADESAO ATA REGISTRO DE PREGOS N°
229/2024

De Compras <compras@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Para Procurador Geral <procuradorgeral@cmsantaluzia.mg.gov.br>, Licitacao
<licitacao@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Data 15/07/202511:15

Prezados (as) bom dia

Segue e-mail para que possam dar seguimento no processo de adesao a ata

Atenciosamente

Diretoria de Planejamento, Compras e Licitagac
R. Direita, 750 - Centro, Santa Luzia - MG
compras@cmsantaluzia.mg.gov.br

-------- Mensagem original =---=---

Assunto:Re: SOLICITACAO ADESAQ ATA REGISTRO DE PRECOS N© 229/2024
= Data:03/07/2025 09:44
De:Roosevelt Passos <roosevelt@cedoc.net.br>
Para:Compras <compras@cmsantaluzia.mg.gov.br>
Copiazcomercial@cedoc.net.br, Administrative CEDOC <administrativo@cedoc.net.br>

A
Camara Municipal de Santa Luzia/MG
Aos cuidados de Sr° Glayson Johnny Gongalves Coelho

Ref.: Autorizagdo para Carona na Ata de Registro de Pregos n° 229/2024

rezado Sr° Glayson Johnny Gongalves Goslho,
Em resposta & Adesdo a Ata de Registro Pregos n°229/2024, a CEDOC - Gestdo de Documentos, Arquivos e
Informagdes LTDA. confirma a aceitacéo da solicitagao de autorizac3o para Caronz na Ata de Registro de
Pregos n° 229/2024. oriunda do Processo Licitatério n® 52/2024 e Preg3o Eletrénice n® 20/2024.

Dossa forma, estamos a disposicde para atender as demandas da Camarz Municipal de Santa Luzia/MG,
conforme especificagdes e quantitatives descritos na Ata.

Manifestamos o interesse nesta parceria.

hitps /webmail.cmsantaluzia.mg.gov.br/?_task=n vaild safe=04&_uid=19868&_ mbox=INBOXS& _acticn= orint&_exawin=1 112




15/07/2025, 16:36 Webmail :: Fwd: Re: SOLICITACAO ADESAQ ATA REGISTRO DE PRECOS N° 2259/2024

Raforgamos nosso compromisso com a qualidade e a eficiéncia na prestacédo dos servigcos e nos colocamos a
disposigéo para quaisquer esclarecimentos necessarios.

Para formalizagdo dos préximos passos, solicitamos a gentileza de nos encaminhar os procedimentos a serem
seguidos para efetivagdo da contratagéo.

Atenciosamente,

Roosevelt Passos
CEDOC - Gestao de Documentos, Arquivos e Informagées LTDA.
CNPJ: 16.517.786/0001-59

Roosevelt Mello Passos
Diretor

@ Tol 3126562040 @Q_EDOC

Cel 31 99949007 22 '

o roosevaltficedoc net.br

Unidads Adninistrativs,
© Avenida Portugal, 399 Jardim Atlantico  CLP 21550-000
Bela Horizonte MG

Em seg., 30 de jun. de 2025 as 17:54, Compras <gompras@cmsantaluzia.mq.gov.br> escreveu:
Prezado Sr.Alex de Oliveira Venancio

A Camara Municipal de Santa Luzia/MG, em nome de seu Presidente, Sr. Glayson Johnny
Gongalves Coelho vem, perante V. Senhoria encaminhar o oficio anexo que solicita Adesao
a Ata de Registro Pregos n® 229/2024.

Em caso afirmativo, solicitamos que seja certificada, via certiddo, a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos, bem como seja informado se ja ocorreram adesdes, identificanco os
termos de adesoes gue ja foram efetivados.

Além disso, solicitamos:

a) a copia do Processo Administrativo que originou a presente Ata, incluindo o Parecer
Juridico de aprovacéo;

Na expectativa de sermos atendidos, aguardamos manifestacao quanto ao atendimento da
presente solicitagdo @ nos colocamos & disposi¢ao para eventuais duvidas e
esclarecimentos gue se fizerem necessarios.

Atenciosamente,

Atenciosamente

Diretoria de Planejamento, Compras e Licitagac
R. Direita. 750 - Centro, Santa Luzia - MG

compras@cmsantaluzia.mg.gov.br

hitps://webrnail.cmsantaluzia.mg.gov.br/?_task=rmail8_ safe=08& _uid=1988&_mbox=INBOX& _action=print&_extwin=1




15/0772025, 16:33 Webmail :: Fwd: Re: ORCAMENO DE VALORES PARA DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS

Fwd: Re: ORCAMENO DE VALORES PARA DIGITALIZAGAO E GUARDA
DE DOCUMENTOS

De Compras <compras@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Para Procurador Geral <procuradorgeral@cmsantaluzia.mg.gov.br=, Licitacao
<licitacao@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Data 15/07/202511:14

Prezados (as) bom dia

Segue e-mail para que possam dar seguimento no processo de adesao a ata

Atenciosamente

Diretoria de Planejamento, Compras e Licitagao
R. Direita, 750 - Centro, Santa Luzia - MG
compras@cmsantaluzia.mg.gov.br

-------- Mensagem original ===-=-=-

Assunto:Re: ORCAMENO DE VALORES PARA DIGITALIZAQE«O E GUARDA DE DOCUMENTOS
Pata:01/07/2025 15:10
De:Cassia Lucia Apresentacdc <premierbhimg@gmail.com>
Para:Compras <compras@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Infelizmente nao.

Em ter, 17 de jun. de 2025 as 15:23, Compras < compras@cmsantaluzia.mg.gov.br> escreveu:
vocés possuem ata de pregos?

Atenciosamente

s Diretoria de Planejamento, Compras e Licitagac
8. Direita. 750 - Centro, Santa Luzia - MG

nttps:/webmail.cmsantaluzia.mg.qov.br/ ?_task=rail&_ safe=0&_ uid=1987& mbox=INBOX&_action=print&_exiwin=1




15/07,2025, 16:33

Webmail :: Fwd; Re: ORCAMENO DE VALORES PARA DIGITALIZAGAO E GUARDA DE DOCUMENTOS

compras@cmsantaluzia.myg.gov.br

Em 17/06/2025 13:06, Cassia Lucia Apreseritagao escreveu:

Boa tade!

escreveu.

Anexo segue proposta para servicos de digitalizagao.

Atenciosamente,

Cassia Lucia Apresentacao
Gerente de Vendas

premierbhmg@gmail.com
(37) 99948 - 4863

SOLICITAGAQ DE ORCAMENTO

Em ter., 17 de jun. de 2025 as 09:39, Compras <compras@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Sirvo-me deste para solicitar orgamento de valores para digitalizagao e

guarda de documentos para a Camara Municipal de Santa Luzia conforme tabela
abaixo especificada:

ITEM ESPECIFICAGAO Quantidade

1 SERVICOS - Aquisi¢do de Caixas de 20KG — Compra de | 4.000
Cartonagem caixa padrao. - UNIDADE

2 SERVICOS - Armazenamento Anual de Caixas de 20KG. | 4.000
Custodia de Documentos. - UNIDADE

3 SERVICOS - Carimbo do Tempo ACT ICP Brasil. Unidade [ 4.000.000
de assinatura digital por arquivo. - FOLHA

4 SERVICOS DE INFORMATICA - Digitaiizagéo de 4.000.000
Documentos de tamanho até A4 e indexagao:
Transformagao dos documentos fisicos em digitais. -
FOLHA

https://webmail.cmsantaluzia.myg.gov.br/?_task= mail& safe=08& uid=1987& mbox=INBOX & action=print&_extwin=1




16/06¢/2025, 16:33

Webmail :: Fwd: Re: ORCAMENQ DE VALORES PARA DIGITALIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS

SERVICOS - Digitalizagdo de Documentos de tamanho
até A3 e indexacao: Transformacao dos documentos
fisicos em digitais. — FOLHA

SERVICOS - Expurgo de Docurnentos 1.000
Descarte documentos (ressalvado aquele que apresente
conteudo de valor historico.) caixa de 20KG

- UNIDADE

SERVICOS - Implantagéo 1° Internagéo — Caixa de 20KG | 1.350
Alocacéo das Caixas nas estantes de ago com etiquetas

de posicao vinculada a sistema de mapeamento e controle

de documentos.

- SERVICO

SERVICOS - Transporte da Massa Documental Inicial para| 1

Arquivo Terceirizado — VIAGEM

VALOR TOTAL DO PEDIDO:

FORMA DE PAGAMENTO:

L

Atenciosamente

Diretoria de Planejamente, Compras e Licitagao
R. Direita. 750 - Centro, Santa lLuzia - MG
compras@cmsantaluzia.mg.gov.br

https:/fwabmail.cmsantaluzia.mg.gov. br/?_task=raild_safe=0& uid=1987 & mbox=INBOX&_zction=print&_extwin=1
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Belo Horizonte, 17 de Junho de 2025.

A
Camara de Santa Luzia.

PROPOSTA COMERCIAL

Prezado,

Em atendimento a solicitacdo, apresentamos nossa proposta comercial para a
prestacdo de servigo de digitalizagao.

Atenciosamente,

Cassia Lucia Apresentagdo
Gerente de Vendas

premierbhmg@gmail.com
(531) 99948 - 4863

nief — Comercio @ Servigos. Rua Agem, 27 - Baimo ' %0830 - 720 / Belo Horizonte MG

37199248 — 4863 |




1. INFORMACOES DO CLIENTE

Cliente: Camara de Santa Luzia.

Data Versao Descrigéao

Autor

17/06/2025 00.01 Envio da Proposta

Cassia Lucia

3. INVESTIMENTO E CONDICOES COMERCIAIS

Para realizagdo dos servigos, os valores abaixo serdo cobrados:

Os sarvigos serdo faturados apés a primeira remessa for concluida e entregue, o
pagamento devera ser realizado em até 10 (dez) dias corridos ap6s a entrega da nota fiscal
de Servigos.

Nos precos de venda abaixo, ja estdo inclusos todos os encargos (Imposios, Fretes).

COTAGAO DE SERVICOS.
item Descrigao Quantidade Valor Valor total
L % ; $14.90 359.600.
| SERVICOS - Aquisigio de Caixas de 20KG — Compra de 4,000 R$14.90 R$59.600.00
Cartonagem caixa padriio. - UNIDADE '
: ” $9.800,0¢
" SERVICOS - Armazenamento Anual de Caixas de 20KG. 4000 R$2.45 R3S !
- Custodia de Documentos. - UNIDADE '
; § 2 — R$1.000.000,00
.| SERVICOS - Carimbo do Tempo ACT ICP Brasil. Unidade 4.000.000 R$0.25
: de assinatura digital por arquivo. - FOLHA S
SERVICOS DE INFORMATICA - Digitalizacio de R$0.33 R$1.320.000,00
4 | Documentos de tamanho até A4 ¢ indexagio: Transformagio 4.000.000 i
dos documentos tisicos em digitais. - FOLHA
SERVICOS - Digitalizagio de Documentos de tamanho atée R$1.18 R$29.500.00
5 A3 e indexagiio; Transformagio dos documentos fisicos em 25.000 o
digitais, — FOLHA
SERVICOS - Expurgo de Docurientos,
o | Descarte documentos (ressalvado aquele que apresente 1 000 R$16.90 R$16.200,00
? contcudo de valor historico.) eaixa de 20K G. LE
- UNIDADE
7 SERVICOS - Implantagao 1° Internagdo — Caixa de 20KG 330 R$6.45 R$R.707.50
(1770 -470 7 Belo Horizonte MC




Alocac¢io das Caixas nas estantes de ago com etiquetas de
posigao vinculada 4 sistema de mapeamento e controle de
documentos.

- SERVICO

SERVI(OS - Transporte da Massa Documental Inicial para
Arquivo Terceirizado - VIAGEM

R$19.500,00 R$19.500.00

TOTAL

R$2.464.007,50

COES ADICIONAIS

Os servigos serdo executados nas instalagoes da Premier em Belo Horizonte/MG.

Os prazos previstos para a realizagdo dos servigos:

Apos a aprovagao da proposta de pregos, 0S servigos serao executados conforme

cronograma financeiro a ser definido,

6. VALIDADE DA PROPOSTA

Esta proposta tem validade de 40 dias.

Atenciosamente,

Cassia Lucia Apresentagao
Gerente de Vendas

premierbhmg@gemail.com
(31) 9948 - 4863

Premier —~ Comercio e Serviges. Rua Alalaia 27 - Bairre Caicara - Gk

Tel.: (31) 99248 - 4863

0,770 - 4 7

Huorizonte MG




1541712025, 16:41 Webmail :: Fwd: Re: CRCAMENTO DE VALORES PARA DIGITALIZACAD E GUARDA DE DOCUIMENTOS

Fwd: Re: ORCAMENTO DE VALORES PARA DIGITALIZAGAO E GUARDA
DE DOCUMENTOS

De Compras <compras@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Para Procurador Geral <procuradorgeral@emsantaluzia.mg.gov.br> Licitacao
<licitacao@cmsantaluzia.mg.gov.br>

Data 15/07/202511:17

Prezados (as) bom dia

Segue e-mail para que possam dar seguimento no processo de adesao a ata

Atenciosamente

Diretoria de Plansjamento, Compras & Ligitagac
R. Direita, 750 - Centro, Sanla Luzia - MG
compras@cmsantaluzia.mg.gov.br

-------- Mensagem original --=--=-~
Assunto:Re: ORCAMENTO DE VALORES PARA BIGEPALIZACAD E GUARDA DE DOCUMENTOS
o Data:17/06/2025 15:31

De:Leandro Nascimento <tinet@tinet,cam i
Para:Compras <compras@cmsantaluzia.mg.gov.br>

No momento ndo possuimos ata de pregos.

s

P B

TLNET ASSESSORIA E CONSULTORIA LTDA.
tinet@tinet.com.br

Leandre Nascimento

Diretor Técnico - Comercial

(31) 2533-1482(31) 98306-3031

https:/iwabinail.cmsantaluzia.my.gov.br/7?_task= mall_safes0& _uids 1990& miboxsl NHOXE action=printd_extwi=1




15/07/2025, 16:41

Em 17/06/2025 15:29, Compras escreveu:

vocés possuem &ta de pregos?

Webmail :: Fwd: Re: ORCAMENTO DE VALORES PARA DIGITALIZAGAQ E GUARDA DE DOCUMENTOS

Atenciosamente

Diretoria de Planejamento, Compras & Licitacdo
R. Direita, 750 - Centro, Santa Luzia - MG
compras@emsantaluzia.mg.gov.br

Em 17/06/2025 15:27, Leandro Nascimento escrevau!

Conforme solicitado, segue anexo nosso proposta,

Atenciosamente

TLNET ASSESSORIA E CONSULTORIA LTRA.
tinet@tinet.corm.br

Leandro Nascimento

Diretor Técnico - Comercial

(31) 2533-1482(31) 98306-3031

Em 17/06/2025 09:43, Compras escraveu!

SOLICITAGAO DE ORCAMENTO
Sirvo-me deste para solicitar orcamento de valores para digitalizag@o e

guarda de documentos para a Cdmara Municipal de Santa Luzia conforme tabela abaixo

especificada:
ITEM ESPECIFICAGAO Quantidade
1 SERVICOS - Aquisi¢ao de Caixas de 20KG — Compra de 4.000

Cartonagem caixa padrao. - UNIDADE

2

SERVICOS - Armazenamento Anual de Caixas de 20KG. 4.000

Custodia de Documentos. - UNIDADE ,

https.'stebmalI.cmsantaluzia.mg.gnv.bri?_task=mail&__sale=ﬂ&ul.nida1 0908 _imbox=lNBOX&_action=print&_extwin=1
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