CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA
ESTADO DE MINAS GERAIS
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PORTARIA N° 134/2026

Estabelece o fluxo interno de recebimento, tramitacdo e analise de
expedientes de natureza juridica e administrativa entre a Secretaria’
Geral e a Procuradoria-Geral da Camara Municipal, e da outras
providéncias. :

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LUZIA, no uso de suas atribuigdes
legais e regimentais, €

CONSIDERAN DO a necessidade de organizagdo, padronizagao € racionaliza¢do dos fluxos
administrativos internos, a fim:de assegurar maior eficiéncia, controle e seguranga juridica aos
atos praticados no ambito deste Poder Legislativo; '
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CONSIDERANDO a competéncia institucional da Procuradoria-Geral para exercer a consultoria
e 0 assessoramento juridico da Camara Municipal, bem como para analisar a juridicidade dos atos
administrativos; e

CONSIDERAN DO o vultoso volume de documentos fisicos protocolados diariamente € a
imprescindibilidade de uma sistematica para o controle de prazos e emissdo de pareceres;

I

RESOLV@:

A'rt. 1° Fica instituido, no ambito da Céamara Municipal, o fluxo interno obrigatdrio para
tramitacao de demandas de caréter juridico e/ou administrativo, conforme disposto nesta Portaria.

Art. 2° Todos os documentos fisicos protocolados na Secretaria que contenham: |

| — Requerimentos, representagoes, dentincias ou manifestagdes com contetdos juridicos e/ou .
administrativos relevantes; :

I — Consultas formais formuladas por vereadores, Mesa Diretora, - Presidéncia, setores
administrativos e terceiros;

Il — Quaisquer outros expedientes que suscitem duvida. '_ivuridica quémo'a legalidade,
constitucionalidade, competéncia ou regularidade procedimental; '

deverio, apds protocolo e registro formal, serem encaminhados a Procuradoria-Geral para analise
e manifestagdo técnica. ; -
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Art. 3° Compete & Secretaria:
I - Procedef‘ ao protocolo e registro formal do’documento recebido;
11— Realiza} a triagem inicial quanto a natureza da demanda;

I - Encanl\inhar a Procuradoria-Geral, no prazo maximo de 01 (ﬁm) dia atil, os expedientes que
se _enquadrjrm nas hipéteses do art. 2% ;

V= Mantq controle de remessa e retorno dos processos ou documentos encaminhados.
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Art. 4° Coﬁmpete a Procuradoria-Geral: :

[ - Realizar' a analise juridica das matérias submetidas;
I1- Deﬁnif a necessidade de encaminhamento a assessoria juridica externa ou especializada;

111= Emitir parecer, orientagao técnica ou despacho de encaminhamento, conforme o caso;
L
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IV— Indicar eventuais diligéncias necessarias a regular instrugao do feito;

V — Devolyer os autos a Secretaria ou ao setor competente, com as devidas orienta¢des quanto ao
prosseguimento. :
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Art. 5° Os atos administrativos de relevancia juridica ndo serao submetidos a deliberag@ao ou
assinaturai; da Presidéncia sem prévia manifestagdo da Procuradoria-Geral, ressalvadas as
hipéteses de urgéncia devidamente justificadas. -

Art. 6° As davidas juridicas surgidas no Ambito da Secretaria ou de qualquer setor administrativo
deverdo ser formalizadas por escrito e encaminhadas a Procuradoria-Geral, vedadas consultas
informais que impliquem manifestag¢ao juridica sem o devido registro.

i ' :
Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em
contrario, :
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